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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 13/CT-UBND Quang Ngdai, ngay 26 thang 10 nam 2017
CHI THI

V@ tiang cudng cong tac 1ap ho so va giao ndp hd so, tai liéu
vao Luu trir co quan, Luu trir lich sir tinh Quang Ngai

Trong nhiimg nam qua, cong tac van thu, luu trr trén dia ban tinh duoc cac co
quan, t6 chirc cha trong nén da dat dugc nhiing két qua dang ghi nhan. Cong tac lap
hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan da co nhing chuyén bién tich
cuc. Tai li¢u tai Luu trir lich str tinh, Luu trit cac co quan, to chirc trén dia ban tinh
tung budc dugc phan loai, chinh 1y, xac dinh gia tri, bdo quan an toan, gop phﬁn dam
bao bi mat nha nudc va kip thoi cung cap thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cia
lanh dao c4c nganh va dia phuong trong toan tinh.

Tuy nhién, viéc lap ho so va giao nop hé so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu
trr lich sir tinh van con nhiéu han ché, bat cap; thyc hién quy dinh cua phap luat vé
1ap ho so cong vige tai nhiéu co quan, t6 chitc chua nghiém. Y thuc ciia mot sd cong
chire, vién chuc vé lap ho so cong viéc chua cao; tai li¢u Iuu trtt con phan tan & nhiéu
noi; tinh trang giao ndp tai liéu chua ding quy dinh vao Luu trit co quan van con phd
bién, gay kho khan cho viéc t6 chure khoa hoc tai liéu va lua chon tai liéu dén han nop
luu vao Luu trit lich st tinh. Viéc tmg dung cong nghé thong tin con han ché, chua
dap tmg duoc yéu cau ciia cong tac van thu, luu trir.

Dé thue hién c6 hiéu qua Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tudng
Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai lidu vao Luu trix
co quan, Luu trit lich str, dong thoi khic phuc cac han ché néu trén, Chu tich Uy ban
nhan dan tinh chi dao:

1. Thu truong cac so, ban, nganh va don vi su nghi¢p thuoc UBND tiqh, cac
Hoi dac thu tinh, cac co quan Trung wong dong trén dia ban tinh va Chu tich Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh pho:

a) Tb churc thuc hién nghiém vi¢c 1ap hd so cong viéc va giao ndp ho so, tai
liéu vao Luu trir co quan, Luu trit lich st tinh; ban hanh cac van ban quy dinh cta co
quan, td chuc vé lap ho so va giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir
lich str tinh theo quy dinh;

b) Lap ké hoach va du toan ngan sach hang nim dé giai quyét dut diém tai liéu
dugc hinh thanh tir nam 2015 tré vé trudc dang bd gobi, ton dong tai cac co quan, to
chtrc;
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c) Bé tri cong chirc, vién chtrc thyc hién nhi€ém vu van thu, luu trt phai dap
ung dung tiéu chuan nghiép vu theo quy dinh;

d) Tich cuc img dung cong nghé¢ thong tin trong viéc quan ly van ban, giai
quyét cong viée va lap ho so dién tir;

d) Tang cudng huéng dan, tap huan, kiém tra viéc 1ap ho so va giao ndp ho so,
tai liéu vao Luu trir co quan;

¢) Hang nam, thyc hién viéc lya chon nhing hd so, tai lidu c6 gia tri bao quan
vinh vién di dén han giao ndp tir Luu trit co quan dé ndp luu vao Luu trit lich sir tinh;

g) B tri du phong, kho luu trir dé bao vé, bao quan an toan tai liéu luu trix;
mua sim cac trang thiét bi nhu: gia, hop, bia hd so... phuc vu cong tac lap hod so va
giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh dang quy dinh cta
phap luat va td churc khai théc, st dung tai li¢u luu trt ¢6 hi€u qua;

h) Néang cao trach nhiém ciia ngudi dimg dau co quan, to chirc va cong chic,
vién chuc ddi véi lap ho so cong viéc; dua viée chép hanh phap luat vé van thu, luu
trtr thanh mdt trong cac ti€u chi dé danh gid murc do hoan thanh nhiém vu dugc giao
hang nam.

2. S6 Noi vu:

a) Ra soat, stra d6i, bo sung cac vian ban hudng din vé cong tac vian thu, luu
trit, cong tac 1ap ho so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st
tinh cho phu hop véi quy dinh hién hanh; huong dan bién phap xur 1y k¥ thuat bao
quan tai liéu nham han ché sy hu hong, xudng cap cia tai lidu luu trir;

b) To chirc thanh tra, kiém tra viéc chap hanh phap luat vé 1ap ho so va giao
nop ho so, tai liéu; viéc dap img cac di€u kién, ti€u chuan va bo tri cong chirc, vién
chtrc 1am nhiém vu van thu, luu trir;

¢) Hang niam, bao cao Chu tich Uy ban nhan dén tinh két qua thuc hién Chi thi

nay, dé xuat Uy ban nhan déan tinh xem xét, chi dao va khen thudng kip thoi cac co
quan, t6 chtrc c6 thanh tich xuat sac.

3. So¢ Tai chinh:
Hang nim, can dbi ngan sach, bo tri kinh phi dam bao cho cac hoat dong cia
cong tac van thu, luu trit theo Pi€u 39 cua Luat Luu trit, nhu: vu tién bo tri kinh phi

dé thyc hién chinh 1y tai lidu; xay dung, cai tao phong, kho luu trit, mua sim thiét bi,
phuong tién dé€ bdo quan an toan ho so, tai li€u tai cac Luu trit co quan.

Yéu cau Thi truong cac co quan, don vi, dia phuong thuc hién nghiém tuc Chi
thi nay./.
CHU TICH
Tran Ngoc Cang



