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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 57/2014/QD-UBND Quang Ngai, ngay 10 thang 11 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé trao d6i, quan 1y vin ban dién tir trén méi trwong mang
trong hoat dong ciia cac co quan nha nwéc tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can cu Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Can cu Luat giao dich di¢n tir ngay 29 thang 11 ndm 2005;

Cin ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cua Chinh phu
Ung dung cdng nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc;

Theo d& nghi cua Giam déc S Thong tin va Truyén thong tai To trinh s6 730/TTr-
STTTT ngay 08 thang 10 nam 2014 v€ viéc ban hanh kem theo Quy€t dinh nay Quy
dinh v€ trao doi, quan 1y van ban dién tur trén moi truong mang trong hoat dong cua cac
co quan nha nudc tinh Quang Ngéi va Bao cdo tham dinh s6 134/BC-STP ngay 22 thang
8 nam 2014 ctia Giam doc S& Tu phap,

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé trao d6i, quan 1y van
ban di¢én tir trén moi truong mang trong hoat dong cia cdc co quan nha nudc tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Thu truong cac so, ban nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thanh pho va cac t6 chure, ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Lé Viet Chir
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc
QUY PINH

Vé trao d6i, quan ly vin ban dién tir trén méi truong mang
trong hoat dong ciia cac co quan nha nwéc tinh Quang Ngai
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé: 57/2014/QD-UBND
ngay 10 thdang 11 nam 2014 ciia Uy ban nhén dén tinh Qudng Ngdi)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh chi tiét ndi dung, quy trinh xu 1y, trao d6i, luu trit van
ban di¢n tir trén moi truong mang trong hoat dong cia cdc co quan nha nudc tinh
Quang Ngai.

2. Cac van ban thudc dang mat hoic khong duoc phép phat hanh, trao doi trén
moi truong mang khong thudc pham vi diéu chinh cia Quy dinh nay.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Quy dinh nay ap dung d6i v6i cac co quan, don vi quan 1y nha nudc trén dia
ban tinh, bao gdm: Céac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhéan dan tinh, Uy ban
nhan dan cac huyén, thanh phé va cac don vi su nghiép cong lap truc thudc tinh
Quang Ngai (sau ddy goi tat la co quan, don vi).

2. Cong chuc, vién chic dang lam viéc tai cac co quan, don vi quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay; khuyén khich cac t6 chirc doan thé tham gia va ap dung Quy dinh
nay trong viéc trao doi, quan 1y van ban di¢n tu.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Hé so dién tir 1a tAp hop cac vin ban dién tr c6 ndi dung lién quan dén mot
cong viéce, su vu.

2. Phdn mém quan 1y vin bdn va diéu hanh (OL VBDH): Mot ing dung cong
ngh¢ thong tin dugc sir dung dé quan 1y vin ban, tao 1ap hd so cong viée va tao ra co
so dir lidu dién tir vé trao 601 va xtr Iy vin ban qua méi trudng mang bao gdm: tlep

nhan, quan ly van ban den,, tién trinh xr 1y, phat hanh van ban di, quan 1y, luu trir ho
so cOng vi¢c va bao cao thong ké.

Chuong 11

NOI DUNG TRAO POI VAN BAN PIEN TU

Piéu 4. Quy dinh tinh hop phap ciia vin ban dién tir trao ddi qua méi
truong mang
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1.’ Gia tri phap ly van ban dién tir: Thyc hién theo quy dinh tgli Piéu 35 Nghi
dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Chinh phu vé tmg dung cong
ngh¢ thong tin trong hoat dong cuia co quan nha nudce.

2. Hinh thtc trinh bay van ban:
a) Thé thirc k¥ thuat trinh bay vin ban theo quy dinh ctia phap luat hién hanh.

b) Str dung bd ma ky tu va ma hoa tiéng Viét theo tiéu chuan Unicode TCVN
6909:2001 dé thé hién ndi dung trong van ban dién tu.

¢) Pinh dang van ban dién tir dugc thuc hién theo quy dinh tai cac diém 3.4, 3.5
va 3.7 Danh muc tiéu chuan k¥ thuit vé ung dung céng nghé thong tin trong co quan
nha nudc ban hanh kém theo Thong tu s6 22/2013/TT-BTTTT ngay 23 thang 12 nim
2013 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong, cu thé:

- Céc tai liéu van ban c6 dinh dang: *.txt, *.rtf, *.doc; *.docx, *.odt.
- Céc tai liéu bang tinh c6 dinh dang: *.csv, * xls, *.xlsx, *.ods.

- Céc tai liéu chi doc c6 dinh dang *.pdf.

- Cac tai liéu d0 hoa, d6 thi, dd hoa phuc vu quan Iy chuyén nganh.

3. Tung budc trién khai tng dung chir ky s6 nham thay thé dan viéc bat budc gt
tai liéu, van ban hanh chinh dang ban gidy (c6 chir ky va dong dau) bang hinh thirc
gui van ban dién tir dugc xac thuc bang chit ky sé qua mang.

4. Van ban dién tu dugc xac thuc bang chit ky sb phai dugc thuc hién dung theo
quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu. Cac loai tai liéu, van ban hanh chinh da
dugc xac thuc bang chir ky sé va giri qua moi truong mang thi khong phai gui thém
van ban gidy (ngoai trir cac tai liéu, van ban theo quy dinh phai luu trir ban gidy tai co
quan nhan van ban).

Dieu 5. Giri va nhan van ban dién tir

Vi€c g va nhan van ban dién tr tuan thu theo cac biéu 16, 17, 18, 19, 20 Luat
Giao dich di¢n tir va thoa man theo quy dinh cu thé ciia moi giao dich trao doi van
ban dién tr trén mo1 truong mang.

Piéu 6. Cac hé thong thong tin phuc vu trao déi vin ban dién tir trén méi
treong mang

1. Trao d6i van ban dién tur trong ndi bd co quan nha nudc:

a) Cac co quan, don vi da duoc trang bi Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh
phai str dung day du céc tinh nang, chic nang dé trao doi, ludn chuyén vin ban ndi bo
va cong tac chi dao, diéu hanh cta lanh dao co quan, don vi qua hé théng. Cac co
quan, don vi chua dugc trang bi phai ting cuong cong tac trao doi van ban dién tir
qua cac hé théng khac, hé thong “Mot cira dién tr” hodc hé thong Thu dién tir cong
VUL
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b) Céc co quan, don vi xdy dung quy dinh, quy trinh chi tiét dé viéc trao ddi vin
ban dién tir trong ndi b co quan, don vi ddm bao hi€u qua, an toan, thyc thi mot cach
toan dién va ding v&1 muc dich stir dung cua tirng hé thong thong tin.

2. Trao d61 van ban di¢n tur trén moi trudng mang gitra cac co quan nha nudc:

a) Cac hé thong thong tin phuc vu trao doi vin ban dién tir giita cic co quan nha
nudc bao gé)m: Hé théng Quan 1y van ban va diéu hanh, hé théng “Mot ctra dién tn”,
hé théng Thu dién tr cong vu, hé théng Céng thong tin dién tir hodc Trang Thong tin
dién tir cua cac co quan nha nudc.

b) Cac co quan, don vi da dugc trang bi Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh
phai st dung tinh ndng lién thong dé gtri, nhan van ban dién tir gitra cac co quan, don
V1.

c) Péi véi cac van ban can phé bién rong rai phai dugc dang tai, cap nhat trén
Cong Thong tin di¢n tr hoac Trang Thong tin dién tir clia cac co quan, don vi.

d) Viéc trao d6i van ban dién tir giita cac co quan, don vi phai thuc hién diung
quy trinh va phu hop véi chirc nang str dung cua moi hé thong thong tin, dam bdo an
toan va thuan tién trong lién thong giita cac hé théng phan mém.

3. Trao doi vin ban dién tir gitta co quan nha nudc véi cac to chirc, doanh
nghi¢p va nguoi dan:

a) Cac hé thong thong tin phuc vu trao d6i vin ban giita co quan, don vi voi cac
td chire, doanh nghiép va ngudi dan bao gém: Hé théng “Mot ctra dién tu”, hé théng
Thu dién tir cong vu, hé thong Cong Thong tin dién tir hodc Trang Thong tin dién tir
cua cac co quan nha nudc.

b) Mbi co quan, don vi phai c¢6 quy dinh, quy trinh chi tiét vé viéc trao d6i van
ban dién tr voi to chitc, doanh nghiép va nguoi dan dé dam bao thong tin trao d6i
duoc quan ly chat ch€ theo quy dinh cua Nha nudc va phu hop voi chirc nang, tinh
nang st dung cua tung hé thong thong tin. Cac quy dinh, quy trinh phai dugc phd
bién rong rai, dé hiéu, gitp t6 chirc, doanh nghiép va ngudi dan co thé tiép can va
khai thac str dung c6 hiéu qua trén cac hé thong thong tin.

Die¢u 7. Danh muc van ban trao doi hoan toan qua méi trwong mang

Céac van ban dién tir trao d6i hoan toan trén méi truong mang khong kém vin
ban gidy gom: Lich cong tac; Gidy moi; Thong bao; Tai liéu phuc vu cac cudc hop,
hoi thao; Bao cdo dinh ky; Chuong trinh, ké hoach cia co quan, don vi; Cac tai li¢u
can trao doi trong qua trinh xtr 1y cong viéc; Van ban du thdo xin y kién; HO so dién
tur thu tuc hanh chinh lién thong gitra cac co quan, don vi; Van ban dé biét.

Piéu 8. Danh muc van ban trao doi qua moéi trwong mang, dﬁng thoi gui
kém van ban giay

1. Cac van ban trao doi qua mdi truong mang, dong thoi giri vin ban gidy qua
duong cong van truyén thong gom: Van ban chi dao diéu hanh; Van ban quy pham
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phap ludt, Quyét dinh, T¢ trinh, cac loai ho so hanh chinh, tai chinh, ho so thi tuc
hanh chinh, dy 4n; cac van ban khac ngoai quy dinh tai DPi€u 7 Quy dinh nay.

2. Cac van ban quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay gui qua moi truong mang da
duoc xac thuc bang chit ky s6 do Ban Co yéu Chinh phu cap thi khong phai gui kem
theo van ban gidy (ngoai tru cac tai liéu, van ban theo quy dinh phai luu trir ban gidy
tai co quan nhan van ban nhu: tai liéu thuc hién thu tuc hanh chinh, cac quyet dinh ca
biét, van ban giai quyét cac cong viéc ca biét (ké khai tai san, két luan thanh tra, ho so
ching tur tai chinh,...).

3. C4c van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xtr 1y dé trinh Chinh pha, Thi tudng
Chinh phu phai gui kém hd so dién tr vé Van phong Uy ban nhan dan tinh qua hop
thu dién tir: ubnd(@quangngai.gov.vn.

Chuong III
QUY TRINH TRAO POIL XU LY VAN BAN PIEN TU

Picu 9. Tiép nhin vin ban dén
1. Tiép nhan vin ban qua phan mém QLVBDH

Nhan vién van thu (sau ddy goi tdt la Van thw) cia co quan, don vi, trong gio
lam viéc phai thuong xuyén truy cap vao h¢ thong phan mém QLVBDH dé ludn san
sang ti€p nhan van ban dén qua mang may tinh.

a) Truong hop tiép nhan van ban dén trén hé thong QLVBDH tir cac co quan,
don vi khac gtri d&én qua hé théng phan mém: Van thu tién hanh kiém tra chit ky so,
cap nhat thong tin van ban dén tiép nhan vao phan mém, vao sd vin ban dén va
chuyén 1anh dao co quan, don vi xr 1y theo quy trinh xt 1y vin ban noi bd cia co
quan, don vi.

b) Céap nhat thong tin vin ban dén gom: S6 thur tu (sé dén); ngay dén; tac gia
(tén co quan, td chirc ban hanh); s6 va ky hi¢u van ban, ngay, thang, nam ban hanh;
linh vuc; tén loai van ban va trich yéu ndi dung van ban; don vi hoac ngudi nhan;
mirc do khan; s to; thoi han giai quyét; tép van ban dinh kém; ho tén ngudi ky va
chtrc vu; noi luu; ghi chu.

2. Tiép nhan vin ban dén qua Thu dién tir cong vu

a) Van thu trong gio lam viéc phai thuong xuyén truy cap vao Hop Thu dién tur
cong vu clia co quan, don vi di duoc cap dé ludn san sang tiép nhan vin ban dén trén
Hop Thu dién tir cong vu.

b) Khi nhan van ban dién tir dén, Van thu tién hanh kiém tra chir ky s6, vao s
van ban, cdp nhat thong tin vin ban dén vao phan mém QLVBDH va chuyén lanh
dao xir 1y trén phin mém hoic chuyén truc tiép dén hop thu dién tir c4 nhan cua lanh
dao theo quy trinh xr Iy van ban ndi bd cua co quan, don vi.

3. Ti€p nhan van ban, ho so dién tir qua hé thong “Mot cura dién ti”
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a) Trao d6i van ban dién tir gilta co quan nha nudc véi té chic, doanh nghiép,
ngudi dan (sau day goi chung 1a khach hang): Co quan, don vi tiép nhan ho so thu tuc
hanh chinh tién hanh tao lap ho so dién tir thi tuc hanh chinh phuc vu cho luu trit, xir
1y, trao doi tha tuc hanh chinh trén moi trudng mang. Can bo tai Bd phan tiép nhan va
tra két qua thyc hién viée 1ap ho so dién tir theo cac truong hop sau day:

- Trudng hop tiép nhan ho so dugc giri truc tiép tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua: Kiém tra, cap nhat thong tin ho so thu tuc hanh chinh 1én phﬁn mém mot cua;
chup (Scan) toan bd hoidc mot phan ho so gidy dinh kém vao ho so dién tir (461 vai tai
liéu khong sb hoa s& duge tong hop va gan nhin theo ma s thi tuc hanh chinh).

- Truong hop tiép nhan hd so dién tir qua Internet: Xac thuc thong tin ding ky
dé cap nhat thong tin ho so thi tuc ctia khach hang; cip nhat cac van ban dién tir ma
khach hang da gtri kem theo qua mang.

b) Trao ddi van ban dién ti, ho so dién tir qua h¢ théng “Mot ctra dién tir” gitra
cac co quan nha nudc tham gia thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Péi véi co quan nha
nuoc tiép nhan va xu 1y van ban dién tu, ho so dién tu gilta cac co quan, don vi dugc
thuc hién theo quy dinh vé giai quyét thu tuc hanh chinh dién tir lién thong.

Piéu 10. Phat hanh vin ban di
1. Qua hé théng phan mém QLVBDH

a) Van ban dugc khoi tao, xay dung tai ca nhan, bo phan xir ly van ban dién tir
chuyén qua hé thong phan mém QLVBDPH dén lanh dao co quan, don vi dé xem xét,
phé duyét.

b) Sau khi van ban phat hanh dugc phé duyét, lanh dao co quan, don vi ch}lyén
Vian thu thyc hién in an, trinh ky van ban gidy, dang ky s6 theo quy dinh cua dé ban
hanh.

¢) Khi van ban dugc ban hanh, Van thu cap nhat thong tin d4u vao van ban dién
ta, luu trlr van ban vao h¢ théng phan mém va phat hanh van ban qua moéi truong
mang; dong thoi gui van ban gidy (da ky va dong dau) kém theo vin ban dién tir ddi
voi nhimg van ban theo quy dinh tai Piéu 8 Quy dinh nay. Viéc luu trit hd so vin ban
gidy tai co quan d6i v4i vin ban phat hanh (van ban di) thuc hién theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc.

d) Cap nhat thong tin vin ban di gdm: S6 thtr tu (s6 di); ngay di; tac gia (tén co
quan, to chirc ban hanh); s6 va ky hiéu vin ban, ngay, thang, nim ban hanh; linh vyc;
tén loai van ban va trich yéu ndi dung van ban; co quan, don vi hodc nguoi nhan;
mirc do khan; s to; thoi han giai quyét; tép van ban dinh kém; ho tén ngudi ky va
chtrc vu; noti luu; ghi chu.

2. Qua hé théng thu dién tir cong vu

Vin thu tién hanh cép nhat thong tin vin ban di duoc quy dinh tai diém d Khoan
1 Piéu nay; sau d6 sd hoa (Scan) van ban (ban chinh duoc ky, dong dau) thanh vin
ban dién tir dinh dang tép *.pdf; Van thu mo Hop Thu dién tir cong vu cua co quan,
don vi dé phat hanh van ban di.
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Piéu 11. Thoi diém giri, nhan vin ban dién tir

1. Thoi diém giri mot vin ban dién tir toi co quan nha nude 1a thoi diém ma vin
ban dién tir nay nhap vao h¢ thong thong tin ndm ngoai sy ki€ém soat cua nguoi khoi
tao.

2. Thoi diém nhin mot van ban dién tir dugc xac dinh 1a thoi diém van ban dién
tor do dugc nhap (ty dong) vao h¢ thong thong tin cua co quan, don vi tlep nhan; néu

thoi diém van ban nhap vao hé théng ngoai gio hanh chinh thi thoi dlem tiép nhan
van ban dién tir dén, duoc tinh 14 thoi diém bat dau gio hanh chinh ké tiép.

Picu 12. Thong bao nhin dwge vin ban dién tir

Céc co quan, don vi nhan vin ban co trach nhiém thong bao ngay bang phuong
tién dién tir cho nguoi gui ve viéc da nhan duge van ban dién tir sau khi xac nhan
dugc tinh hop 1€ cia van ban do.

) Chuong IV
QUAN LY VAN BAN DIEN TU

Picu 13. Quy dinh vé quan Iy viin ban dién tir

1. Viéc luu trit van ban dién tir phai thuc hién theo quy dinh tiéu chuin, quy
chuan ky thuat cua phap luat hién hanh dé bao ddm an toan, an ninh thong tin, dé
dang quan ly, truy nhép, tim kiém thong tin.

2. Bao quan van ban dién tor duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé luu
trir van ban dién tu.

Piéu 14. Thu thip, quan Iy viin ban dién tir

1. Mbi co quan, don vi phai thuc hién xay dung danh muc ho so dién ti co quan.

2. Can ¢t vao danh muc ho so dién tir cia co quan, don vi, can bg, cong chtrc,
vién chuc co trach nhiém mé hod so, thu thap va cap nhat tat ca van ban, tai liéu dién
tir hinh thanh trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viéc vao ho so tuong tng.

3. Can thu thap va cap nhat kip thoi nhiing noi dung thong tin trong cac bai phat
biéu, két luan cua lanh dao, tham luan cia cac dai biéu tai hoi nghi, hoi thao... lién
quan dén hoat dong cua co quan, don vi dé dam bao sy toan ven, day du trong viéc
tao l1ap ho so dién tir cia co quan, don vi.

4. Cac thong tin, dir liéu phat sinh trong qua trinh trao doi, xir Iy van ban dién tir
phai dugc cip nhat thong nhat va phu hop vdoi quy dinh st dung ciia moi hé thong
thong tin nham dam bao viéc luu trit dugc thun loi.

~ Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Picu 15. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi

1. Cac co quan, don vi khai thac, st dung hiéu qua hé théng phan mém
QLVBDH dang trién khai tai co quan, don vi trong hoat dong trao déi van ban dién
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tor trén mo1 truong mang; st dung hé théng Thu dién tir cOng vu cua tinh vao trao doi
thong tin, van ban dién tir trong co quan, don vi va gifta cac co quan, don vi. Tang
cudng st dung vin ban dién tir thay thé vin ban gidy trong quan 1y, diéu hanh va trao
d6i thong tin.

2. Pam bao vé noi dung, d chinh xac va bdo mat cac thong tin trao ddi trén cac
hé thong thong tin dang trién khai sir dung tai co quan, don vi.

3. Pam bao cac diéu kién ha tﬁng k¥ thuat phuc vu cho viéc trao doi, su dung
van ban dién tir trong ndi bd co quan, don vi; trién khai cac bién phap té chirc, quan
Iy va xtr 1y k¥ thuat dé dam bao an ninh, an toan va bao mat thong tin trong co quan,
don vi.

4. Ban hanh quy dinh vé trao ddi, xur 1y, luu trlt van ban dién tr trong ndi bd co
quan, don vi (chi ti€t theo tung hé¢ thong thong tin dang st dung).

’ 5. Tb chic trién khai quy dinh trao ddi van ban dién tir dén cac don vi truc thudc
doi véi s¢, ban nganh tinh, Uy ban nhan dan huyén, thanh pho.

6. Huong dan, tap huin vé céach thire trao doi, luu trit, xur 1y van ban dién tir trén
cac h¢ théng thong tin cho cac can bg, cong chire, vién chirc str dung chwa thanh thao
cac phan meém dang trién khai. B6 tri cong chirc, vién chirc ¢6 trinh do tin hoc dap
g yéu cau cong viéc dé duy tri hoat dong trao d6i, quan 1y, xir Iy van ban dién tur
trén moi trudng mang.

7. Tung budc trién khai s6 hoa cac van ban, tai li¢u luu trit d€ phuc vu viéc trao
doi, tra ctlru, tim kiém va xtir 1y thong tin ctia can by, cong chirc, vién chitc qua mang.

8. Uu tién bo tri kinh phi dé trang bi ha tang ky thuat mang, kinh phi trién khai
va duy tri phan mém QLVBDH dé thuc hién trao ddi van ban dién tir trong ndi bd co
quan, don vi va lién thong gilta cac co quan, don vi.

9. Bé4o cédo tinh hinh thyc hién dinh ky 06 thang, hang nam hodc bao cao dot
xuat theo y€u cau, giri S& Thong tin va Truyén thong tong hop, bao cdo Uy ban nhan
dan tinh theo doi, chi dao.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Vin phong Uy ban nhén din tinh

1. Kiém tra, giam sat va don dbc viéc trao doi, sur dung van ban dién tr trong
hoat dong ctia cac co quan, don vi.

2. Tién phong trién khai sir dung trao d6i vin ban dién tir trén moi truong mang
trong hoat dong cua co quan, don vi; lam dau mdi trung tdm trong viéc st dung thu
dién tir cong vu phuc vu cho viéc gui, nhan van ban dién tir trong cidc co quan nha
nudc.

Picu 17. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan to chtrc, hudng dan trién khai
thuc hién Quy dinh nay.
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2. Chu tri, phdi hop Van phong Uy ban nhan dén tinh t6 chirc kiém tra, theo ddi,
d6n dbc thyc hién Chi thi s 34/2008/CT-TTg ngay 03 thang 12 nim 2008 ciia Tha
tuéng Chinh phu vé viéc ting cuong st dung hé thong thu dién tir trong hoat dong
ciia co quan nha nudc; Chi thi sé 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nam 2012 cua Thi
tuéng Chinh phu vé viéc ting cudng sir dung vin ban dién tir trong hoat dong ciia co
quan nha nudce va Quy dinh nay trén pham vi toan tinh.

3. Pam bao ha tang k¥ thuat, duy tri, huéng dan, giai phap k¥ thuat van hanh hé
théng QLVBPH chung cila tinh; Cong Thong tin dién tir tinh Quang Ngii; lap
phuong an, bién phap k¥ thuat khéic phuc su cd hé thé)ng, dam bao hoat dong 6n dinh,
lién thong, thong sudt, an toan va bao mat thong tin.

4. Pé xuat giai phap, xdy dung va tham muu ban hanh cac chinh sach, quy dinh
nham ddm bdo an toan, an ninh thong tin trong viéc trao doi, luu trir, xr 1y van ban
dién tir; t0 chirc tap huan cong tac ddm bao an toan, an ninh thong tin.

5. Chu tri, phbi hop véi cac so, ban, nganh, Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
phé, Uy ban nhan dan cap xa, phuong, thi tran trién khai su dung chir ky s6 dé phuc
vu gtri, nhan van ban dién tir gitta co quan nha nudc cac cp trén dia ban tinh.

’ 6 Theo doi, téng hc_)“p,‘bép cdo dinh ky 06 thang, hang ndm hodc bdo cdo dot
xuat Uy ban nhan dan tinh vé két qua thyc hién Quy dinh nay.

7. T6 chirc tuyén truyén ning cao nhan thirc vé trao doi, st dung vin ban dién tr
trong hoat dong cta co quan nha nudc trén Cong Thong tin dién tir tinh Quang Ngai,
trén cac phuong tién truyén thong.

8. Chu tri, phdi hop voi cac co quan, don vi sur dung phan mém QLVBPH dé
trién khai cong tac tap huan, hudéng dan str dung phan mém QLVBPH.

9. Trién khai, huéng dan giai phap k¥ thuat lién thong giita cac hé thong
QLVBDH dé dam bao trao dbi vin ban dién tir lién thong gitta cac co quan, don vi.

10. Hang nam, phdi hop véi S¢ Tai chinh dé xuat, tham muu Uy ban nhan dan
tinh phé duyét kinh phi cho cong tac trao doi, quan ly van ban dién tr trén dia ban
tinh.

11. Hang nam, phdi hop v6i S& Noi vu dé xuat viée xét thi dua khen thuong doi
vGi1 cac co quan nha nudc trién khai c6 hiéu qua va dat két qua tot Quy dinh nay.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. Phdi hop voi So Thong tin va Truyén thong trién khai dio tao, tip huan cho
Vin thu, can b cong churc, vién chirc cadc co quan nha nudc vé trao doi, sir dung van
ban dién tur.

2. Tham muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh quy dinh va huéng dan vé cong
tac van thu, luu trit, giao ndp va bao quan van ban dién tir, ho so dién tu.

3. Chu tri, phéi hop voi S& Thong tin va Truyén thong nghién ciru va tham muu
ban hanh ti€u chi danh gia trong viéc xét thi dua, khen thudng hang ndm cho céac co
quan nha nudc trién khai thyc hién tot Quy dinh nay.
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Piéu 19. Trach nhiém ciia S& Ké hoach va Pau tw, S¢ Tai chinh

1. Phéi hop véi So Thong tin va Truyén thong tham muu Uy ban nhan dén tinh
phé duyét kinh phi cho cong tac quan ly, st dung van ban dién tir trén dia ban tinh.

2. Chu tri, phéi hop v6i S& Thong tin va Truyén thong va cic co quan lién quan
tham muu bd tri du, kip thoi ngan sach nha nudc va cac ngudn kinh phi hop phap
khac cho cac co quan nha nudc dé trién khai va duy tri hoat dong on dinh cac hé
théng thong tin.

Picu 20. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Cac co quan nha nudc; cac can by, cong chirc, vién chire thude cac co quan,
don vi c6 thanh tich xuat sac trong vi¢c thuc hién Quy dinh nay dugc xét khen
thudng theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Moi hanh vi vi pham Quy dinh nay, tuy theo tinh chat, marc do vi pham s€ bi
ky luat, xur Iy vi pham theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

DPiéu 21. Didu khoin thi hanh

1. Thu trudng cac s, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh
pho va cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thuc hién theo ding Quy
dinh nay.

2. Trong qué trinh thuc hién néu c6 van dé vudng mic phat sinh; dé nghi cac co
quan, don vi phan anh g1 vé S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop, trinh Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
Lé Viét Chir



