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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN SON TAY Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: 06/2013/QD-UBND Son Tay, ngay 21 thang 11 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
Ban quan ly cac Dy an Pau tw va Xay dung huyén Son Tay

UY BAN NHAN DAN HUYEN SON TAY

Cin cr Luat T6 chite HDND & UBND ngay 26/11/2003;

Céan ct Luat Ban hanh van ban quy pham phdp luat cita HDND & UBND nam
2004;

Can ctr Luat Xay dyng nam 2003;

Cén ctr Nghi dinh s6 112/2009/ND-CP ngay 14/12/2009 ciia Chinh phu vé quan Iy
chi phi dau tu xay dung cong trinh;

Céan ctr Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu vé viée Quy
dinh quyén tl.l”ChlZl, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bd may, bién ché
va tai chinh doi véi don vi Sy nghiép cong 1ap;

Cin ct Thong tu sb 10/2011/TT-BTC ngay 26/01/2011 cua B9 tai chinh hudng
dan quan 1y, sir dung chi phi quan 1y dy an dau tu tir ngudn von ngan sach nha nudc;

Cin cir Quyét dinh sd 03/2013/QD-UBND ngay 09/01/2013 cua Chu tich UBND
tinh Quang Ngai ban hanh Quy dinh vé mot s6 nhiém vu quan ly dau tu xay dung co
ban trén dia ban tinh Quang Ngai;

Can cur Quyét dinh s6 275/QD-UBND ngay 05/7/2007 ctia Cha tich UBND huyén
Son Tay vé viéc thanh 1dp BQL cac Du an PT&XD huyén Son Tay;

Xét To trinh s6 222/TTr- BQL ngay 05/9/2013 cua Ban quan ly cac Du an Pau tu
va Xay dung huyén, Bao cao tham dinh s6 57/BC-PTP ngay 03/9/2013 cua Trudng
Phong Tu phap va dé nghi cia Truéng phong Noi vu huyén Son Tay,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban
quan ly cac Du an Pau tu va Xay dung huyén Son Tay.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc sau 07 (bay) ngay ké tir ngay ky.
Giam déc Ban quan ly cac Dy an Pau tu va Xay dung huyén Son Tay co6 trach
nhiém t6 chirc trién khai thyc hién ding Quy ché nay.

‘Diéu 3. Chanh van phong HDND&UBND huyén; Giam déc Ban quan ly cac Dy
an Pau tu va Xay dung; Trudng cac phong: No1 vu; Tai chinh - Ké hoach; Thu trudng
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cac co quan cé lién quan va Chu tich UBND céc x3 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van Tung
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QUY CHE
T6 chire va hoat dong cta Ban quan 1y cac Dy an Pau tu va
Xay dung huyén Son Tay
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 06 /2013/0D-UBND ngay 21/11/2013 ciia UBND
huyén Son Tay)

Chuong I
Quy dinh chung

Diéu 1. Vi tri va chirc niing

Ban Quan Iy cac Dy an Pau tu va Xay dyng huyén Son Tay (sau day goi tat 1a Ban
Quan ly Dy an), la don vi sy nghiép cong lap ¢6 thu, tu bao dam kinh phi hoat dong,
dugc UBND huyén thanh 1ap nham gitp UBND huyén truc tlep to chtrc quan 1y thuc
hién cac du an do UBND huyén lam Chu dau tu hodc chi quan dau tu; thuc hién cac
nhiém vy, quyen han theo quy dinh cua phap luét, theo chu truong, quyét dinh cua cap

trén; chiu su quan ly, chi dao truc t1ep cua UBND huyen dong thoi chiu sy huéng dan
nghiép vu ctia cac s& nganh chiic nang cua tinh déi voi cac hoat dong lién quan

Ban Quan ly Dy an duogc giao quyen tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vuy, t6 churc b may, bién ché va tai chinh ddi véi loai hinh don vi sy nghiép cong
lap theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu va Thong tu s0
71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006 ciia Bo Tai chinh hudéng dan thuc hién Nghi dinh s6
43/2006/ND-CP.

Ban Quan ly Dy an ¢ tu cach phap nhén, ¢ con dau riéng va duoc mo tai khoan
tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang thuong mai dé hoat dong theo quy dinh cta phap
luat.

Diécu 2. Nhiém vu va quyén han

Ban Quan ly Dy an ¢6 nhi¢m vu va quyen han:

1. Trién khai thuc hién ky két hop dong kinh té dé dau tu xay dung cac cong trinh,
du 4n dugc UBND huyen giao; thyc hién cac chie nang, nhiém vu cia Chu dau tu vé to
chire quan ly du an ké tur giai doan chuan bi du an, lap du 4n va trinh tham dinh dy an,
thuc hién du 4n dén khi nghiém thu ban glao dua cong trinh vao khai thac st dung bao
dam tinh hi€u qua, tinh kha thi cua dy &n va tuan tha cadc quy dinh cua phap luat.

2. Kiém tra, tham dinh thiét ké, du toan cong trinh trudc khi trinh co quan c6 tham
quyén phé duyet

3. To6 chuc viéce dau thau hodc chon thau cung cap thiét bi, xay lap cong trinh.

4. Quan ly thi cong xay dung cong trinh.

5. Kiém tra chét lugng thi cong, xac nhan tinh chinh xac khéi lwong hoan thanh va
thue hién cac thu tuc thanh toan; truong hop co khéi luong phat sinh, Ban Quan ly. Du
an co trach nhiém yéu cau to chire thiét ké va to chirc thi cong giai trinh dé xem xét va
kién nghi v6i Cha dau tu giai quyet

6. Thuc hién day du thu tuc vé dit dai trong dau tu xay dung cong trinh, du an theo
quy dinh phap luat; ph01 hop VGl cac co quan chuyen mon va UBND cac xa thuc hién
viéc giai phong mat bang va xin cip gidy phép xay dung.
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7. Xay dyng ké hoach Von dau tu va ké hoach tai chinh cho cong trinh dé tham
muu Cha dau tu trinh cap thim quyén phé duyét; quan 1y st dung ngudn von dau tu
duogc giao c6 hi¢u qua.

8. TO chuc giam dinh chét luong xay dung, nghiém thu cong trinh va ban giao
cong trinh hoan thanh dua vao st dung.

9. Dinh chi vi¢c thyc hién cac cong viée xay dung néu thi cong khong ding tiéu
chuan, quy pham k¥ thuét va khong dung hé so thiét ké duoc duyét.

10. Tl chbi nghiém thu, thanh quyét toan khi khdi lugng cong viée khong dam bao
chat lwong cong trinh.

11. Yéu cau, quan 1y, giam sat cf)ng tac béo hanh cong trinh.
12. Quyet toan hang nim va quyét toan von dau tu xdy dung timg du 4n, cong trinh
trinh cp c6 tham quyen phé duy¢t.

13. Thyc hién ché do bao cao so ket dinh ky hang thang, hang quy, sau thang, tong
két nam va bao céo dot xuat theo yéu cau cua Chu tich UBND huyén.

14. Yéu cau cac co quan, don vi va UBND cac xa dugc xac dinh la don vi tlep
nhén tai san sau khi dau tu xay dung cong trinh hoan thanh, ngh1em thu dua vao su
dung cung cap nhitng dit li€u, thong tin can thiét phuc vy cho cong tac xay dung ké
hoach dau tu cong trinh, du an dé tham muu UBND huyen quyét dinh dau tu.

15. Quén 1y t6 chtic bd may, bién ché, thyc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngo
khen thu’O’ng, ky luat, dao tao va bdi dudng chuyén mon nghlep vu dbi voi can bo, cong
chure, vién chtrc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cia don vi theo quy dmh phéap
luat, theo phan cong cua UBND huyén.

16. Quan ly tai chinh, tai sdn dugc giao theo quy dinh cua phép luat va phan cap
cua UBND huyén.

17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich UBND huyén giao.

Chuong 11
T6 chirc by may va bién ché

Piéu 3. T6 chirc bd may

Ban Quan Iy Dy an gém c6 Giam déc, khong qua 02 Phé Giam ddc, ké toan va
vién chirc chuyén mon nghlep vu:

1. Giam dbc 1a ngum dung dau, t6 chirc va diéu hanh toan bo hoat dong
cua Ban Quén ly Dy an; chiu trach nhi€ém trude phap luat, tru¢c UBND huyén,
Chu tich UBND huyén vé cac quyét dinh ctia minh trong viéc thyc hién nhiém
VUL

2. Phé Giam doc gitp viée cho Giam doc, chiu trach nhiém trude Giam doc
va phap luat Ve cong vigc duoc giao.

3. Viéc bod nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat Giam déc, pho Giam

dbc cua Ban Quan ly Dy an, thyc hi¢n theo quy dinh cua Pang, Nha nudc va
phan cép quan 1y can bo cia UBND tinh.

Piéu 4. B) phin chirc niing ciia Ban Quan Iy Dy an

Céc b phan cua Ban Quan ly Dy an:

1. BO phan Ky thuat: , 7 ,
- Theo doi1 ké hoach danh muc va von da ghi, chu dong trién khai hoan tat
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cac ndi dung; chuan bi dau tu, phé duyét thiét ké, du toan cong trinh, dau thau
hoic chi dinh thau.

- B4o céo tinh hinh thyc hién ké hoach theo quy dinh.

- Tham muu ky két hop dong gitta cic don vi thi cong, tu van thiét ké, tu
van giam sat véi Ban Quén 1y Dy an.

- Giao moc thi cong.

- Tham muu xir 1y vé& mat k¥ thuat sudt qué trinh tir khi thi cong dén khi
hoan thanh dua vao nghiém thu sur dung.

- Béo cao thuong xuyén vé tién do thuc hién theo quy dinh.

2. B§ phan Ké toan - Tai vu:

- Lap du toan thu, chi hang nam theo quy dinh.

Chap hanh nghiém tic viéc ghi chép, lap cac biéu mau ké toan va ché do

béo cdo ké toan hang nam.
- Pam bao giai ngan, thanh quyét toan von kip thoi, dung thoi gian quy

dinh.

Diéu 5. Bién ché

Ban Quén ly Dy 4n 1a don vi sy nghlep cong lap thuoc hé thdng cac don vi
su nghi€p nha nudc, dugc giao dinh mirc bién ché khung Ngoai dinh mtrc bién
ché khung, theo de xuat Giam dbc Ban Quan 1y Dy an, Chu tich UBND huyén
cho phep hop dong lao dong (theo Bo Luat Lao dong) hop. dong thué, khoan

ong viée ddi Vvoi nhu:ng cong viéc khong can bd tri bién ché thudong xuyén dé

dap tmg yéu cau cong tac cua don vi.

Chyong 111
Ché d chinh sach, tién lwong, co ché tai chinh

Piéu 6. Ché d9 chinh sach, tién lwong, phu cap chirc vu lanh dao déi
v@i can bo, Vlen chirc

Ché d6 tién lwong cia can b0, vién chirc Ban Quan ly Dy an duoc ap
dung Quy dinh tai Ngh1 dinh so 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua
Chinh phu vé ché d¢ tién luong d6i voi can bo, cong chirc, vién chirc va lyc
lugng vii trang.

Giam doc Phé giam dbc; Ké toan tru’ong, phu trach ké toan duoc hudng
muc phu cap theo quy dinh hi¢n hanh ctia nha nuéc

Piéu 7. Co ché tai chinh

Ban Quan ly Dy an 1a don vi sy nghi€p cong lap; ap dung co ché tai
chinh cua don vi su nghiép cong 1ap, co ché tai chinh dugc thuc hién:

- Theo Thong tu s6 10/2011/TT-BTC ngay 26/01/2011 cua Bo Tai

chinh quy dinh vé quan 1y, str dung chi ph1 quan 1y dy 4n coa cac du an dau
tu xay dung sir dung von ngan sach nha nudc;

- Theo Thong tu s6 12/2011/TT-BLDTBXH ngiy 26/4/2011 cua Bo
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Lao dong, Thuong binh va Xa hoi huéng dan thue hién mirc luong t6i thiéu
chung doi véi cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién do Nha nugce lam
chu s& hitu dé 1ap du toan trich tir du an theo dung dinh mirc quy dinh dam
bao du kinh phi hoat dong;

- Theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP trong trudong hop ngudn thu dé lap
du toan trich tir du an theo diing dinh mtrc quy dinh.

Pic¢u 8. Ngudn kinh phl

Kinh phi hoat dong cua Ban Quan ly Du an, st dung tur nguon duogc
trich theo dinh muec, ti I¢ trong tong vén thuc hién dau tu xay dung ctia moi
cong trinh, du an theo quy dinh cua B Xay dung va cac ngudn thu khac
(néu co).

Trudng hop kinh phi trich tir du 4n, cong trinh khong dap tng hoat
d6ng, UBND huyén s& xem xét bd sung klnh phi tir ngudn ngan sach dé hoat
dong.

Chuong IV
Quan h¢ cong tac

Diéu 9. Quan hé véi UBND huyén

Phyc tung su chi dao va chap hanh cac Quyet dinh cia UBND huyén va
Chu tich UBND huyén, bao cao céng tac cua Ban Quan ly Du an cho UBND
huyen va Chu tich UBND huyen Khi ¢6 yéu ciu Giam dbc Ban Quan ly Du
an phai bao cdo cong tac cua Ban Quan 1y Dy an trudc Hoi dong nhan dan
huyén.

Picu 10. Quan hé véi cac €0 quan s¢, ban nganh 0 tinh

bPuoc UBND huyen uy quyen thuc hién bdo cdo véi so, ban nganh tinh
vé tinh hinh thyc hién dau tu xay dung cong trinh, dy 4n, khi c6 yéu cau.

Chu dong trao d6i, phdi hop v6i phong ban chuyén mon thudc s6, ban
nganh ¢ tinh dé tham muu cho UBND huyén trién khai cac nhiém vu cong
tac vé dau tu, xdy dung cong trinh, dy an trén dia ban huyén.

Piéu 11. Quan h¢ 1am vi¢c véi cac phong, ban co quan, don vi & huyén.

Khi dugc UBND huyen giao thyc hién nhiém vy dau tu xay du’ng cong
trinh, dy an hay giai quyét sy viéc ma co lién quan dén nhiéu nganh, thi
trong pham vi trach nhiém va quyen han Giam dbe Ban Quan ly Dau tu chu
tri, phdi hop cung cic nganh lién quan dé giai quyét va bao cio két qua
UBND huyén.

Picu 12. Quan h¢ véi Uy ban nhin dén cac xa

Giam doc Ban Quan ly Dy an truc tiép lam viéc voi Chu tich UBND céc xa
dé thong nhat céc van dé lién quan giai phong mat bang, cong tac chuan bi dau
tu hodc trién khai thyc hién du tu xay dyng cong trinh, dy an thudc thim quyén
quyét dinh cia UBND huyén trén dia ban.
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Chuong V
T6 chire thue hi€én

Piéu 13. Gidm d6c Ban Quan ly Dy an chiju trach nhi¢m t6 chtrc, trién khai
thye hién quy ché nay. Giam déc Ban Quan ly Dy an c6 trach nhlem xay du:ng
Quy ché 1am viéc phan cong nhiém vy cu thé cho can b, vién chirc va ngudi lao
dong ciia don vi nham dam bao hoan thanh nhlem vu duogc glao

Picu 14. ‘Trong qua trinh thyc hién, néu ¢o nhung Van dé phat sinh vudng
mic, Giam déc Ban Quan ly Dy éan tong hop, bao cao dé xuat UBND huyén
thong qua phong Noi vu dé bo sung hoic sira ddi cho phi hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Van Tung



