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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 1486/QP-UBND Quang Ngdai, ngay 15 thang 9 nam 2013
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét L trinh thuc hién viéc trao doi
van ban dién tir trong hoat dong ciia co’ quan nha nude
tinh Quang Ngai giai doan 2013 - 2015

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Cin ctr Luat T6 chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Luat giao dich dién tor ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can cr Nghi dinh sd 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua Chinh
phu quy dinh ,chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir v€ chir ky s6 va dich vu ching
thuc chir ky so;

~ Can cir Nghi dinh sO 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 ctia Chinh phu
Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh sé 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cua Chinh phu
quy dinh v& viéc cung cap cap thong tin va dich vu cong tryc tuyén trén trang thong
tin dién tir hodc cong thong tin dién tur ciia co quan nha nudc;

Can ctt Quyét dinh sd 1605/Qb- -TTg ngay 27 thang 8 nam 2010 cua Thu tudng
Chinh phu phé duyét Chuong trinh quoc gia v€ ing dung cong nghé thong tin trong
hoat dong ctia co quan nha nudc giai doan 2011 - 2015;

Cin clr Quyét dinh s6 1755/QD-TTg ngay 22 thang 9 ndm 2010 cua Thi tuéng
Chinh phu phé duyét D€ an “Dua Viét Nam som tr¢ thanh nudc manh vé cong nghe
thong tin va truyén thong”;

_ Can cu Chi thi 15/CT-TTg ngay 22 thang 5 nam 2012 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc tang cuong sir dung van ban di¢n tur trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sd 1759/Qb-UBND ngay 09 thang 8 nam 2007 cua Chu tich

Uy ban nhan dén tinh Quang Ngii vé viéc phé duyét Quy hoach phat trién cong nghé
thong tin Tinh Quang Ngii giai doan 2007 - 2015 va dinh huéng dén nam 2020;

Can ctr Quyét dinh s6 1501/Qb- UBND ngay 29 thang 10 nam 2010 cua Chu
tich Uy ban nhan déan tinh Quang Ngii vé viéc phé duyét Ké hoach tmg dung va phat

trién cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan nha nudc tinh Quang Ngii giai
doan 2011 - 2015;
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Can cu Chi thi sd 22/2012/CT-UBND ngay 27 thang 12 nam 2012 ctia Uy ban
nhan dan tinh vé€ viéc tang cuong s dung van ban di¢n tu trong hoat dong cua co
quan nha nudc trén dia ban tinh Quang Ngai;

Xét d& nghi cua Giam dbc So Thong tin va Truyén thong tai To trinh s6
5 37TIr-STTTT ngay 22 thang 8 nam 2013 vé vi¢c phé duyét Lo trinh thuc hién viéc
trao doi van ban dién tur trong hoat dong ctiia co quan nha nudc giai doan 2013 - 2015,

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét Lo trinh thuc hién viée trao ddi van ban dién tir trong hoat dong
ciia co quan nha nudc tinh Quang Ngai giai doan 2013 - 2015 (sau ddy goi tat la Lo
trinh), v&1i ndi dung chu yéu sau:

I. MUC TIEU
1. Muc tiéu tdng quat

Nhim thac day Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc dén nim
2020 dat hi€u qua; tang cuong trao doi, st dung van ban di¢n t&r nham chuyén doi tir
phuong thtc lam viéc trong co quan nha nudc dua trén gidy sang phuong thuc lam
viéc qua mang, gop phan nang cao tinh hi¢u qua, kip thoi trong cong tac quan 1y va
diéu hanh cua cac co quan nha nudc.

2. Muc tiéu cu thé

Céc muc tiéu cu thé can dat duoc trong giai doan 2013 - 2015:

a) Su dung hd so, van ban dién ti trong hoat dong ndi bod cac co quan:

a.1) Tir nam 2013 ¢6 it nhat 30% va dén hét ndm 2015 dat mirc 1a 80% vin ban
dugc trao do1 hoan toan dudi dang dién tir trong hoat dong ndi bo ciia moi1 co quan
nha nudc.

a.2) Ty 1& hd so, van ban trao doi duéi dang dién tir kém vin ban gidy dén nam
2014 dat 35%, dén nam 2015 1a 20% (str dung van ban giay giam dan).

a.3) Cac loai hd so, van ban, thong tin dugc trao ddi hoan toan duéi dang di¢n
t, tr nam 2014 gom: Lich cong tac, tai liéu hop, giay moi, van ban chi dao diéu
hanh, thong bdo, bao cdo; dén nam 2015 c6 thém céc loai ho so, van ban: Chuong
trinh, k€ hoach, quyét dinh, quy ché, du an, dé an.

a.4) Cac loai hd so, van ban trao doi duéi dang dién tir kém vin ban gidy dén
nam 2015 gom c6: Cac loai ho so hanh chinh, tai chinh, ho so thu tuc hanh chinh, du
an.

a.5) Ty 1€ van ban, tai li¢u luu trir dugc s6 hoa phuc vu tra ctru, tim kiém va xir
1y thong tin dén ndm 2014 1a 70% va nam 2015 dat 80%.

a.6) Ty 1& cac hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cia cic co quan cap dudi
c6 thé lién thong gui nhan van ban dién tor véi nhau dén nam 2014 1a 40%, dén nam
2015 dat 60%.
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b) Trao d6i vin ban dién tir trinh Chinh phu, gitra cac co quan nha nudc cp so0,
ban nganh, UBND céc huyén, thanh ph6 va voi Uy ban nhan dan tinh:

b.1) DPén Quy IV nam 2013, trir cac van béu} c6 noi dung mat, 1000/9 cac van be}n
trinh Chinh phu, Thu teéng Chinh phu giai quyét cong viée, ngoai bo ho so giay déu
phai gui kém van ban dién tir cua toan bd ho so trinh.

b.2) Trong nam 2014, trir cac van ban c6 ndi dung mat, 60% cac van ban trinh
UBND tinh, Chu tich UBND tinh dé giai quyét cong viéc, ngoai hé so, van ban glay
déu phai giri kém vin ban dién tir cua toan bd ho so trinh va 50% vin ban trao d6i
gilra cdc co quan cac so, ban nganh, cac huyén, thanh phd dé giai quyét cong viéc,
ngoai bg ho so gidy déu phai giri kém van ban dién tur ctia toan bd ho so van ban.

b.3) Pén hét nam 2015, dat 20% van ban, tai liéu chinh thirc trao d6i giita cac co

quan nha nudc cap so, ban, nganh, huyén, thanh phé thyuc hién hoan toan duoi dang
dién tir va 80 % thuc hién trao d6i vin ban hon hop dién tir kém ban gidy.

b.4) Bén nam 2015, trir vin ban c6 noi dung mat, mo rong ap dung 20% van ban
trinh UBND, Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén, thanh pho cua UBND x3,
phuong, thi tran dé giai quyet cong viéc, ngoai van ban gidy déu phai gui kém vin
ban dién ttr cta toan bd hd so trinh.

~ b.5) Ty 1€ dang tai cac van ban quy pham phap luat, chi dao diéu hanh trén
Cong/trang thong tin dién tu: Trong nam 2013 1a 40%, dén hét nam 2015 dat 70%.

b.6) Trong nim 2014, 30% thyuc hién qua hé thong quan 1y vin ban va diéu
hanh, 70% trao ddi van ban dién tu qua hé¢ théng thu dién tir; dén hét nam 2015, dat
50% trao d6i qua hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh, 50% thuc hién trao d6i qua
thu dién tir.

b.7) Cac loai hd so, van ban, thong tin dugc trao ddi hoan toan dudi dang di¢n
tu: Lich cong tac, giay moi, tai liéu hop, thong bao, cong van, bao cdo, van ban chi
dao di€u hanh, van ban quy pham phép luat cia Trung uong.

b.8) Céc loai ho so, van ban trao doi dudi dang dién tir kém van ban gidy: Nghi
quyét, quyét dinh, chi thi, to trinh, du 4n, d€ an, ho so thu tuc hanh chinh, ho so tai
chinh.

c¢) Trao do6i van ban dién tir gitta co quan nha nudc véi to chirc, doanh nghiép, ca
nhan khac

c.l) Tich cyc, chu dong tang cuong sir dung he théng thu dién tur, hé théng
thong tin chuyén nganh dé giri, nhan vin ban, hd so giao dich véi td chirc, doanh
nghiép.

~ ¢.2) Riéng dbi véi cac linh vyc lién quan dén thué, dau thau, chi tiéu cy thé dén
hét nam 2015: 90% hé so khai thué cua nguoi dan va doanh nghiép dugc ndp qua
mang, 80% cac khoan thué dugc ndp thong qua hinh thic giao dich dién tu.

c.3) 100% cong thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir cua cac co quan
nha nudc dang tai van ban quy pham phép luat, bao cao tong hop, thong ké vé nganh,



CONG BAO/S6 25/Ngay 12-11-2013 33

linh vuc quan ly, dy thao van ban can xin y kién va cac thong tin khac theo Diéu 28
ctiia Luat Cong nghé thong tin va cac Diéu 10, 11, 12 caa Nghi dinh s6 43/2011/ND-
CP 13 thang 6 ndm 2011 cta Chinh phii quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich
vu cong truc tuyén trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co
quan nha nudc.

I. PHUONG THUC VA CACH TINH TY LE TRAO POI VAN BAN
PIEN TU

1. Phuwong thirc trao d6i vin ban dién tir

a) Trao ddi qua hé thdng thu dién tu.

b) Trao d6i qua hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

c) Pang tai trén cong thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir.

d) Trao ddi qua hé thong thong tin chuyén nganh, hé thong thong tin dic thu (vi
du: H¢ thong thong tin quan 1y ngan sach va kho bac, h¢ thong dau thau dién tu...).

2. Cach tinh ty 1¢ trao ddi vin ban dién tir

a) Trao ddi van ban 1a viéc van ban dugc gui di, dugc nhan bédi co quan, td chte,
ca nhan trong qua trinh hoat dong cua minh. Hoat dong trao d6i van ban gom: trao
doi1 van ban hoan toan dudi dang dién tr; trao doéi van ban dudi dang hon hop dién tir
kém van ban gidy; trao d61 van ban hoan toan dudi dang ban giay.

b) Ty 1¢ van ban duogc trao ddi hoan toan dudi dang dién tir duoc tinh bang téng
sO luong ban guri di tir noi phat hanh dén noi nhan hoan toan dudi dang dién tr ma
khong phat sinh thém van ban gidy, dugc dém trén tung dau s6 van ban cua toan bd
van ban, tai liéu da gin di trong qua trinh hoat dong cia co quan nha nudc.

¢) Ty 1& van ban duoc trao d6i dudi dang hon hop dién tir kém vian ban gidy
duoc tinh bang tong s6 luong ban gidy guri di tr noi phat hanh dén noi nhén c6 kém
thém ban dién tir, duogc dém trén tung dau so van ban ctia toan bd van ban, tai liu da
guri di trong qua trinh hoat dong cua co quan nha nudc.

III. NOI DUNG THUC HIEN

1. Xay dung, hoan thién van ban

Ban hanh Quy ché vé trao d6i vin ban dién tir trong hoat dong ctia co quan nha
nudc trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Nang cip, hoan thién ha ting cong nghé thong tin

a) Nang cép, hoan thién ha ting cong nghé thong tin trong cac co quan Nha
nudc phuc vu trao d61 van ban dién tir:

Pau tu nang cap, bo sung may tinh cho can b9, cong chuc cip so, ban nganh,
huyén, thanh phd va x4, phuong, thi trin dam bao Ung dung cong ngh¢ thong tin dat
hiéu qua, tiét kiém; hoan thién hé thong mang LAN ket néi Internet toc d6 cao & tat
ca co quan nha nudc; tan dung ha ting Mang truyén sb liéu dung chung cta co quan
dang, nha nudc két nbi thong sudt tir Chinh phu dén UBND tinh, cic so, ban nganh
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tinh, UBND cac huyén thanh phé; két ndi hé théng mang WAN cho tat cd cic co
quan, don vi cap s&, ban nganh, huyén, thanh phé bang dudng truyen cap quang va
cac UBND céc x4, phuong, thi trdn bang phuong thirc str dung vién thong cong cong,
dam bdo phuc vu an toan, nhanh chong cho hoat dong trao ddi van ban dién tr duge
thyc hién trén moi trudng mang.

b) Trong nam 2014 - 2015, tiép tuc nang cap, hoan thién hoic trang bi mo1 hé
thong quan ly van ban va diéu hanh dén céc co quan, don vi chua trién khai, bao dam
dén hét ndm 2015 c6 100% co quan nha nudc duge trang bi cac hé thong quan 1y vin
ban va diéu hanh.

¢) Xay dung cic phuong an ki thuat, két ndi lién thong cac hé thdng thong tin
dung dé guri nhan vian ban dién tir cia cac co quan nha nudc, ddm bao an toan, an
ninh thong tin khi trao doi cac van ban dién tir qua mang gitta cic co quan nha nudc
v&i nhau.

d) Pén hét nam 2015, trién khai két ndi lién thong hau hét cac hé thdng phan
mém xu 1y van ban phuc vu chi dao di€u hanh trong co quan nha nudc tir cap so, ban
nganh, huyén, thanh pho trén dia ban tinh véi co quan nha nudc cap trén.

e) Trién khai hé thng chit ky sb va chimg thuc chit ky so:

Thuc day trién khai st dung hé thong chit ky sb va ching thuc chit ky sb cho
cac can bg, doanh nghiép, ngudi dan trén dia ban tinh phuc vu cho giao dich dién ti,
trao doi van ban dién tir gitta cac co quan nha nudc va doanh nghiép, cong dan véi co
quan nha nudc bao dam an toan, an ninh thong tin.

g) Nang cdp Cong Théng tin dién tir tinh Quang Ngii va cac cong/trang thong
tin thanh phan

Nang cap va phat trién Cong Thong tin di¢n tur tinh Quang Ngai thanh cong giao
tiép dién tr v6i su tich hop day du cua tat ca cac hé théng dich vu cong truc tuyén tir
cac co quan, don vi. Dong thoi, tich hop voi Trung tdm tich hgp dir li€u cua tinh;
nang cap va phat trién cong/trang thong tin dién tir thanh phan cua cc so, ban nganh,
huyén, thanh phd theo huéng giai phap Portal va tich hop 1én Céng Thong tin dién tix
tinh Quang Ngai.

3. Ting cwdng trao déi vin ban dién tir
a) Van phong UBND tinh ¢6 trach nhi¢m
Pén hét nam 2014, cip phat du hop thu dién tr voi dia chi tén mién

xxx@quangngai.gov.vn cho tit ca cac can bd, cong chirc, vién chiic trong co quan
nha nudc va quan triét viéc thuong xuyén trao doi van ban di¢n tur trong cong viéc.

b) Céc s, ban nganh tinh, UBND céc huyén, thanh phd:

b.1) Trong nam 2014, cap phat day du tai khoan nguoi dung trong hé thong quan
1y van ban va diéu hanh dang trién khai tai co quan, don vi cho can by, cong chuc va
vién chuc cua co quan, don vi tryc thuoc ddm bao phuc vu cho trao doi van ban dién
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tr thuong xuyén trong hoat dong tac nghiép va lién thong; cong khai dia chi thu dién
ttr hodc hé thong thong tin dung dé giri, nhan vin ban dién tir cia co quan.

b.2) Thuong xuyén st dung cong/trang thong tin dién tir ndi bo trao dbi cac
thong tin lién quan dén viéc chi dao, di€éu hanh cta lanh dao; lich cong tac cua lanh
dao; chuong trinh, ké hoach cong tac cua lanh dao, co quan.

b.3) UBND huyén, thanh phé chuan bi cac didu kién can thiét dé dén nam 2015
trién khai phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh dat 50% dén x4, phudng, thi tran.

4. Tuyén truyen, tap huén, nang cao nhan thirc
Cac s0, ban nganh tinh, UBND huy¢n, thanh phé co trach nhiém:

a) T6 chirc pho bién, tuyén truyén rong rii dén can bo, cong chic, vién chuc tai
co quan, don vi nham nang cao hiéu biét, nhan thuc vé céac loi ich cua viée trao doi
van ban dién tir qua mang trong hoat dong ctia co quan nha nudc, tir d6 thay doi 18
161, thoi quen lam viéc, hudng tdi moi truong lam viée dién tir, hién dai, hi¢u qua.

b) B4 tri can b, cong chirc, vién chirc tham gia cac khoa tap huan st dung thu
dién tir, khai thac hé thong quan ly van ban va diéu hanh, cong/trang thong tin dién
tir, hé thong quan ly thong tin téng thé dang trién khai trong co quan, don vi va cac
ndi dung lién quan khic dé ting cudng trao d6i van ban vin ban dién tir qua mang
trong cong vi¢c.

5. Pao tao ngudn nhin lwce

a) Trong nim 2014, t6 chtrc tp hudn, bdi dudng nghiép vu quan 1y cong nghé
thong tin va cong tac di€u hanh viéc trién khai trao doi van ban dién tur trong hoat
dong cua co quan nha nudc cho can b lanh dao cua cac co quan, don vi.

b) T6 chuan tap huin, dao tao chuyén sau cho can bg, cong churc chuyén trach
ve cong nghé thong tin dé nang cao nang luc trién khai hé thong quan ly vé trao doi
van ban dién tu trong hoat dong ctia co quan nha nudc, ddm bdo an toan, an ninh
thong tin.

6. Kiém tra, danh gia, bao cao

Céc s, ban nganh tinh, UBND cac huyén, thanh phd c6 trach nhiém:

a) Thuong xuyén thuc hién coéng tic kiém tra, danh gia tinh hinh trao ddi vin
ban dién tir nd1 bo tai don vi; tong hop, doi chi€u vdéi cac muc ti€u hang nam cia Lo
trinh nay dé€ co6 bién phap di€u chinh cho phu hop.

b) B4o cdo, danh gid tinh hinh thuc hién trao d6i van ban trong hoat dong cong
viéc hang nam cua co quan, dia phuong; gui bao cao vé UBND tinh (qua S¢ Thong
tin va Truyén thong) dé€ tong hop, theo doi va chi dao.
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Piéu 2. T6 chirc thue hién
1. Cac sé, ban nganh, UBND cac huyén, thanh phd c6 trach nhiém

a) Trong pham vi, quyén han ctia minh t6 chire thyc hién hoat dong trao doi vin
ban dién tir; phdi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac
ndi dung theo Lo trinh quy dinh tai Quyét dinh nay.

b) Ban hanh K& hoach thuc hién Lo trinh nay tai co quan, don vi minh trudc
Quy II ndm 2014, trong d6 néu rd giai phap thuc hién cu the bao gdm cac nhom giai
phap vé: to chirc; hoan thién ha ting k¥ thuat; dao tao ngudn nhan luc; tuyén truyén
tap huén; kiém tra, danh gid; kinh phi thuc hién.

c¢) Trong nam 2014, chi dao cac co quan, don vi tryc thudc ban hanh quy dinh
thuc hién quan ly, di€u hanh cong viéc, trao déi van ban dién tr qua mang trong quy
trinh cong viéc cia ndi1 bg co quan, don vi.

d) Béi V@i van ban xin y klen gop ¥, van ban dé biét, dé bao céo, bao cao dinh
ky, bdo cdo s6 liéu thong ké, tong hop, xem xét ban hanh quy dinh chi gui tai liéu di
kém qua hé théng thu dién tir hodc hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh hoic dugc
dang trén trang thong tin dién tu, cong thong tin dién tir cia co quan dé co quan nhan
van ban tai ve.

2. S& Thong tin va Truyén thong cé trach nhiém

a) Tuyén truyén, hudng dan, d6n dbc va kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay
cua cac s@, ban nganh tinh va UBND céc huyén, thanh phd; tong hgp, phan tich danh
gid muc dog, tién do thuc hién Lo trinh nay, kip thoi bao cdo UBND tinh dé theo doi,
chi dao.

b) Xay dung chuong trinh, ké hoach t6 chirc cac 16p tap huin, dao tao cho can
bd, cong chuc cac co quan, don vi nha nudc ve nghi€p vu quan ly cong nghé thong
tin, cong tac quan ly, trao d61 van ban di¢n tur; dao tao cac 16p chuyén sau cho can bo
chuyén trach cong nghé thong tin tai cadc co quan, don vi nham trién khai bién phap
ky thuat, st dung trao d6i van ban dién tur tai don vi ddm bdo an toan, an ninh thong
tin.

¢) Hang nim t6 chirc kiém tra, danh gia, tim kiém mo hinh dién hinh vé co quan
nha nudc thyc hién trao doéi van ban di¢n tir trong hoat dong dé pho bién &p dung
rong rai.

d) Tham muu UBND tinh ban hanh Quy ché vé trao d6i van ban dién tir trong
hoat dong ctia co quan nha nudc trén dia ban tinh Quang Ngai.

3. S¢ Tai chinh ¢6 trach nhi¢ém

Trén co so dy toan kinh phi hang nam cua cac co quan, don vi dugc giao nhiém
vu thyc hién viéc trao doi van ban dién tur trong hoat dong va kha nang can d6i ngan

sach dia phuwong, S& Tai chinh tong hop, trinh cip thim quyén phan bo du toan kinh
phi cho cac co quan, don vi dé thuc hién Lo trinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
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Piéu 4. Chanh Vin phong UBND Tinh; Thu trudéng cac so, ban, nganh tinhﬁ;
Chu tich UBND cac huyén, thanh pho; Thu trudng CE'IC,CO’ quan, don vi va céc to
churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Lé Quang Thich



