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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 45/2013/QD-UBND Quang Ngdai, ngay 25 thang 9 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché tuyén dung céng chirc xi, phwong, thi trin
thugc tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can ctr Luat T6 chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Luat Can bo, cong chirc ngay 13/11/2008;

Can ct Luat Dan quan ty vé€ ngay 23/11/20009;

Can ctr Phap I¢nh Cong an xa ngay 21/11/2008;

Cian cir Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cia Chinh phi vé
cong chirc x3, phuong, thi tran; Thong tu s6 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua
Bo truéng Bo Noi vu hudng dan vé chtre trach, tiéu chudn cuy thé, nhiém vu va tuyén
dung cong chirc xa, phuong, thi tran;

Theo dé nghi ctia Giam dbc S Noi vu tai Cong van sé 1169/SNV-XDCQ ngay
30/8/2013 va ¥ kién thAm dinh ctia S& Tu phap tai Bao céo sé 125/BC-STP ngay
14/8/2013,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung cong chirc x4,
phuong, thi tran thudc tinh Quang Ngai.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngdy ky ban
hanh. Béi bo Quyet dinh s6 263/2004/QD-UB ngay 18/12/2004 cua UBND tinh ban
hanh Quy ché tuyén dung, st dung va quan ly cong churc xa, phuong, thi tran.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vu; Thf,l
truong cac so, ban nganh c6 lién quan ¢ tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh pho
va Chu tich UBND céc xa, phuong, thi tran chiu trach nhi€ém thi hanh Quyét dinh
nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Tuyén dung cong chirc x4, phuwong, thi trin
thugc tinh Quéang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45/2013/0D-UBND
ngay 25 thang 9 nam 2013 cua UBND tinh Quang Ngdi)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va Doi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh viéc tuyén dung coéng chirc x3, phuong, thi tran (sau day
goi chung 1a cong chure cap xa) trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Béi tuong ap dung:

Quy ché nay ap dung déi v6i cong chirc cip xd quy dinh tai khoan 3 Diéu 61
Luat Cén bg, cong chirc, bao gom:

a) Truong Cong an;
b) Chi huy truéng Quan su;
c¢) Van phong - Théng ké;

d) Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi truong (d0i v6i phudng, thi trin) hogic
Dia chinh - Nong nghi¢p - Xay dung va Moi truong (doi véi xa);

d) Tai chinh - Ké toén;

e) Tu phép - Ho tich;

g) Van hoa - Xa hoi.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung cong chirc cap xi

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap xa phai can cr vao nhu cau nhi¢m vy, ti€u
chuan chtc danh va bién ché theo vi tri viéc lam dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét;

2 Tuyén dung cong chirc cap xi phai thong qua hinh thic thi tuyén hodc xét
tuyén;
3. Vige tuyén dung cong chirc cap xi phai dam bao nguyén téc cong khai, minh
bach, cong bang, khach quan va ding phap luat trong qua trinh tuyén dung;
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4. Pam bdo tinh canh tranh; tuyén chon ding nguot dap trng yéu cau, nhiém vu
chuyén mon va vi tri viéc lam,;

5. Uu tién tuyén chon ngudi ¢6 trinh dd chuyén mon cao phu hop véi vi tri viée
lam, do6i tuong chinh sach, ngudi dan toc thiéu so;

) ) Chuong I ) )
TIEU CHUAN, PIEU KIEN, PHUONG THUC TUYEN DUNG

Diéu 3. Tieu chuan du tuyén

1. Dbi véi cac cong chire Vin phong - thong ké, Dia chinh - xdy dung - d6 thi
va moi truong (d6i v6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va
mdi truong (d6i voi xa), Tai chinh - ké toan, Tu phép - ho tich, Vin héa - xa hoi:

a) Hiéu biét vé 1y luan chinh tri, ndm viing quan diém, chu truong, dudong 16i
cua bang, chinh sach va phap luat cua Nha nudc;

b) C6 nang luc td chirc van dong nhan dan ¢ dia phuong thuc hién cé hi¢u qua
chu truong, duong 161 cia Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc;

¢) C6 trinh d9 van hoa t6t nghiép trung hoc pho thong va trinh do chuyén moén
tur Trung cap tré 1€n, phu hop yéu cau nhiém vu, vi tri viéc lam véi chie danh cong
chtic can tuyén, c6 du ning luc va stc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;

d) Am hiéu va ton trong phong tuc, tdp quan cua cong dong dan cu trén dia ban
cong tac;

2. DBéi v6i cong chirc Chi huy truong Quan su cap xd va Truong Cong an xi:
ngoai nhimg tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu ndy con phai c6 kha ning phbi hop
voi cac don vi Quan ddi nhan dan, Cong an nhan dan va lyc lugng khac trén dia ban
tham gia xdy dung nén qudc phong toan dan va thuc hién mot sd nhiém vu phong thu
dan sy; gilt gin an ninh, chinh tri, trat ty an toan xa hoi, bado vé Pang, chinh quyén,
bao v¢€ tinh mang, tai san ctia nhan dan, tai san cua Nha nudc.

Piéu 4. Piéu kién diing ky du tuyén
1. Nguoi ¢6 du cac diéu kién sau day khong phan bi€t dan toc, nam nir, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton gido duoc ding ky du tuyén cong chirc:

a) Co mot quoc tich la quoc tich Viét Nam;

b) Bu 18 tudi tré 1én;

¢) C6 don dy tuyén; co 1y lich 13 rang;

d) C6 vin bang, chung chi phu hop;

d) Co phém chét chinh trj, dao duc tét;

e) bu stc khoé dé thyc hién nhiém vy;

g) Cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén.

2. Nhitng nguoi sau ddy khong duoc dang ky dy tuyén cong chirc:
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a) Khong cu trt tai Viét Nam;

b) Mt hoic bi han ché niang luc hanh vi dan sy;

c) Pang bi truy cfru‘ trach nhi€ém hinh syu; dang chép hanh hoac da chép hanh
xong ban an, quyét dinh v€ hinh sy ctia Toa an ma chua dugc x6a an tich; dang bi ap
dung bién phap x1r Iy hanh chinh dua vao co s& chita bénh, co sé gido duc.

Piéu 5. H6 so dy tuyén va ho so tring tuyén

1. Ho so du tuyén cong chirc cap xa, gdm co:

~a) bon dang ky du tuyén cong chirc cip x3 (theo mau ban hanh kém theo Quy
ché nay);

b) Ban so yéu ly lich ¢6 xac nhén cua co quan c6 thim quyén trong thoi han 30
ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén;

¢) Ban sao gidy khai sinh;

d) Ban chup cac Yén bang, chtng chi yé két qua hoc tap theo yéu cau cia chl:rc
danh cong chuc dy tuyén; truong hop da tot nghi€p, nhung co s¢ dao tao chua cap

bang hodc chung chi t6t nghiép thi nop gidy ching nhan tt nghiép do co quan co
tham quyén cap;

d) Gidy ching nhan stc khoe do t6 chic y t& c6 tham quyen (cip huyén tro
1én) cap trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du tuyén;

e) Gidy chimg nhan thudc ddi twong wu tién duoc co quan cé thim quyén
ching thuc (néu co).

g) Hai phong bi ¢6 dan tem va ghi r6 ho tén, dia chi ngudi nhan, 2 anh 4x6.

2. Ho so du tuyén cua nguoi trang tuyén cong churc cép x3 14 hd so tring tuyén
(dugc stir dung lam h0 so cong chiic cap xi). HO so du tuyén khong phai tra lai cho
nguoi dang ky du tuyén va khong sir dung dé thi tuyén, xét tuyén coéng chirc cp xa
lan sau.

Piéu 6. Phwong thirc tuyén dung

1. Viée tuyén dung cong chirc cap xi phai thong qua hinh thirc thi tuyén hodc
x€ét tuyeén;

2. Pbi véi cac chirc danh Vin phong - théng ké, Dia chinh - xdy dung - d6 thi

va moi truong (d6i v6i phuong, thi tran) hoac DPia chinh - néng nghiép - xay dung va
mdi trudng (d6i véi xd), Tai chinh - ké toan, Tu phap - ho tich, Van hoa - x3 hoi:

a) Viéc tuyén dung cong chirc dugc thuc hién thong qua thi tuyén, trir truong
hop déac bi¢t trong tuyén dung dugc quy dinh tai Diéu 22 Quy ché nay;

b) Viéc xét tuyén chi dugc xem xet ap dung dbi véi cac huyén thudc khu vuc
mién nui, hai dao bao gébm: Céac huyén Tay Tra, Tra Bong, Son Ty, Son Ha, Minh
Long, Ba To va Ly Son.
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3. Pbi voi chitc danh Chi huy truéng Quén sy cdp xi va Trudng Cong an xa:
Thuc hién viéc x€t tuyén doi voi nguoi cd du di€u kién theo quy dinh tai khoan 2
biéu 3 Quy ché nay.

Viéc bd nhiém Chi huy truéng Quan su cip xa va Truong Cong an xi thyc
hién theo quy dinh ctia Luat Dan quan tu vé va Phap I¢énh Cong an xa.

Piéu 7. Uu tién trong tuyén dung

1. Cong 30 diém vao tong sd diém thi tuyén hodc xét tuyén cho cac dbi tuong:
Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, bénh binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh;

2. Cong 20 diém vao tong s6 diém thi tuyén hodc xét tuyén cho cac dbi tuong:
Nguoi dan toc thiéu s, sT quan quén doi, sT quan cong an, quan nhan chuyén nghiép,
nguoi 1am cong tac co yéu chuyen nganh, con li¢t si, con thuong binh, con cua nguoi
hoat dong cach mang trudc tong khoi nghia (tir ngdy 19 thang 8 nam 1945 trd vé
trudc), con bénh binh, con ctia ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, con dé cua
nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung Luc luong vii
trang, con Anh hung Lao dong;

3. Cong 10 diém vao tong sé diém thi tuyén hodc xét tuyén cho cac ddi tuong:
Nguodi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vu phuc vu c6 thoi han trong luc lugng
cong an nhan dan, doi vién thanh nién xung phong, doi vién tri thuc tré tinh nguyén
tham gia phat trién néng thén, mién nui tir du 24 thang tro 1én da hoan thanh nhiém
vu; ngudi c6 thoi gian giir chitc danh hoat dong khong chuyén trach & cap x4, thon va
t6 dan phé lién tuc tir 03 nam tro 1én;

4. Truong hop ngudi dy thi tuyén hodc xét tuyén cong chirc cap xa thudc nhidu
di¢én uu tién quy dinh tai khoan 1,2,3 Diéu nay thi chi dugc cong diém uu ti€n cao nhat
vao két qua thi tuyén hodc xét tuyén.

~ Chuong III
TUYEN DUNG CONG CHUC
, Mucl |
THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 8. Thim quyén ciia cic co quan, don vi trong tuyén dung

1. ThAm quyén cia UBND cép x4:

a) Hang nam, UBND cép xa thong ké s6 cong churc hién 0 so voi sO luong
cong chirc duge giao; ra soat so cong chirc can thay thé theo yéu cau bd tri, sd cong

chtrc dén tudi nghi huu dé xac dinh nhu cau tuyén dung bao cdo Chu tich UBND cap
huyén;
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b) Thyc hién cong tac so tuyén theo ké hoach tuyén dung cong chirc cip Xd cua
UBND cip huyén (neu co) va gui toan by danh sach (ca nguoi duge so tuyén va
khéng duoc so tuyén cho UBND cép huyén xem xét);

c¢) Khi nguoi tring tuyén dén nhan cong tac, Chu tich UBND cap x4 cd trach
nhiém phan cong, bd tri cong viée theo ding chirc danh tuyén dung va quyét dinh
phén cong nguoi hudng dan tap su theo quy dinh (d6i véi truong hop ngudi tring
tuyén phai thuc hién ché do tap su).

2. Tham quyén ctia UBND cép huyén:

a) Xay dung ké hoach tuyén dung, 1ap bleu tong hop du kién chi tiéu, sb luong
co cau theo ting chirc danh cong chirc cip xa can tuyén dung dé nghi So Noi vu tham
dinh;

b) Théng bao ké hoach, chi tiéu, s6 lugng co ciu theo timg chic danh cong
chtrc cép x4 can tuyén dung sau khi c¢6 van ban thoa thuan ctia S& Noi vy;

c¢) Can ctr s6 luong ngudi ding ky du tuyen Chu tich Uy ban nhan dan cap
huyén quyet dinh viéc thanh 1ap Ho1 ddng thi tuyén hodc Hoi dong xét tuyén (Hoi
d6ng thi tuyén, Hoi dong xét tuyén sau ddy goi chung 1a Hoi dong tuyén dung).

d) Truong hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung thi UBND cap huyén bao
cao UBND tinh (qua S¢ Noi vu); sau khi c¢6 ¥ kién théng nhit cia UBND tinh, Chu
tich Uy ban nhan dan cdp huyén thuc hién viéc tuyén dung cong chirc cap xa. Khi to
chtrc tuyén dung cong chirc cdp xi van phai thanh 14p cac Ban giup viéc theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy ché nay.

d) Quyét dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén;
e) Quyét dinh tuyén dung theo dung chtrc danh cong chire cAp xa di trang tuyén;

g) Luu giit tai liéu co lién quan dén cong tac thi tuyén, xét tuyén va tuyén dung
cong chtrc cap xa theo quy dinh.

3. Tham quyén ctia S& Noi vu:

a) Tham dinh, thoa thuan ké hoach tuyén dung, chi tiéu, sé lugng co ciu theo
tung churc danh cong chuce can tuyén cia UBND cap huyén;

b) Giam sét cong tac thi tuyén, xét tuyén cong churc.

Piéu 9. Hoi dong tuyén dung

1. Hi dong tuyén dung do Chu tich UBND cép huyén thanh 14p ¢6 tir 05 dén
07 thanh vién, bao gom:

a) Chu tich Hoi dong 1a Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén;

b) Pho Chu tich Hoi dong 1a Trudng Phong Noi vu cap huyén;
¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 13 cong chirc thuéc Phong Néi vu;
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d) Mot uy vién la cong chirc S6 No1 vu do Gidm doc S& Noi vu cu;
d) Cac uy vién khac la dai dién lanh dao mot s6 co quan chuyén mon cap
huyén co6 lién quan.

2. Hoi dong tuyen dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da
s6, c6 nhiém vu va quyén han sau:

a) Thanh Iap cac Ban gitip viéc gom Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi trong truong hop t chirc thi tuyén, Ban kiém tra sat hach trong truong hop
t6 chirc xét tuyén, Ban phuc khao;

b) T6 chuc thu phi du thi tuyén va st dung theo quy dinh;
¢) To chirc huéng dan 6n thi trude ngay thi tuyén;
d) T6 chitc chdm thi hodc xét tuyén;

d) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay to chuc chém thi xong hoac xét tuyén
xong, Ho1 dong tuyen dung phai bao cao Chu tich UBND cap huyén két qua thi tuyén
hoac xét tuyen dé Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén xem xét ban hanh quyét dinh
cong nhan két qua thi tuyén hodc xét tuyén;

e) Giai quyét khiéu nai, td cdo trong qua trinh to chirc thi tuyén hodc xét tuyén.

3. Hoi d6ng tuyén dung dugc sir dung con dau cua UBND cap huyén hodc con
dau ctia Phong N1 vu trong thoi gian hoat dong. Ho1 dong tuyén dung tu giai thé khi
hoan thanh nhiém vu.

) Muc 2 ) ) N
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 10. Hinh thirc, thoi gian va ndi dung cic mén thi
1. Hinh thtrc va thot gian cac mon thi:
a) Mon kién thtrc chung: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut;

b) Mo6n nghiép vu chuyén nganh: Thi viét 01 bai thoi gian 120 phut va thi trac
nghiém 01 bai thoi gian 30 phut vé nghi€p vu chuyén nganh theo yéu céu cua chuic
danh cong chirc can tuyén dung;

¢) Mon tin hoc van phong: Thi trac nghiém, thoi gian 30 phit theo yéu ciu cia
chtrc danh coéng chirc can tuyén dung.

Nguoi dang ky du tuyén céng chirc cip xi néu~cc’) bang tot nghiép tir trung cap
chuyén nganh cong nghé thong tin tr¢d 1én thi dugc mién thi mén tin hoc van phong.

2. Noi dung cac mon thi:

a) M(:)n kién thirc chung: vé hé théng chinh tri, td chirc bd may cua Pang, Nha
nuoc, cac to chure chinh tri - xa hoi; quan ly hanh chinh nha nuéc; chu truong, duong

16i cia Pang, chinh sach phap lut cia Nha nudce vé nganh, linh vyuc twong tng voi
chirc danh cong chirc can tuyén dung.
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b) Noi dung thi m6n nghiép vu chuyén nganh trong ky thi tuyén cong chirc cip
xd phai can cur vao tiéu chuan vé trinh d6 chuyén mon va nhiém vu cua tung chure
danh cong chuc can tuyén dung. Truong hop trong cung mot ky thi tuyén nhiéu chuac
danh cOng churc cip x4 c6 yéu cau trinh d6 chuyén mén khéc nhau thi Hoi dong tuyén
dung cdp huyén chi dao Ban dé thi xay dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh
khac nhau, bao dam phu hop véi yéu cau ciia chirc danh cong chirc cip xa can tuyén
dung.

3. Cin ctr vao cac dé thi, Chu tich Hoi dong tuyen dung cong chiic cip huyén
quyét dinh chon dé thi trong ky thi tuyén céng chuc cap xa.

Piéu 11. Cach tinh diém

1. Bai thi dugc cham theo thang diém 100.

2. Piém cac mon thi duogc tinh nhu sau:

a) Mon kién thirc chung: Tinh hé s6 1;

b) Moén nghi€p vu chuyén nganh: Bai thi viét tinh hé sb 2; bai thi trac nghiém
tinh hé so 1;

¢) Mon tin hoc van phong: Tinh hé sb 1 va khong tinh vao tong sb diém thi.

3. Két qua thi tuyén 13 tong sb diém cua cac bai thi mon kién thirc chung va
mon nghiép vu chuyén nganh tinh theo quy dinh tai diém a va diém b khoan 2 Piéu
nay cong voi diém uu tién quy dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

Piéu 12. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén coéng chic phai ¢ du cac diéu kién sau
day:

a) Co du cac bai thi cua cac mon thi;

b) C6 diém ctua mdi bai thi dat tir 50 diém tré 1én (ké ca diém bai thi mon tin
hoc van phong néu khong dugc mién thi va diém bai thi viét mon nghiép vu chuyén
nganh chua nhéan h¢ so 2);

¢) Co két qua thi tuyén cao hon lay theo thir ty tir cao xudng thap trong pham
vi chi ti€u tuyén dung cua timg chirc danh cong churec.

d) Truong hop trong cung mét chi tiéu ctua chiac danh cong chirc can tuyén,
nhimg nguoi dang ky thi tuyén c6 trinh do chuyén moén khac nhau thi nguoi tring
tuyén trong ky thi tuyén 13 nguoi du tuyen co trinh d6 chuyén mén cao hon (tuyén
ngudi co trinh do dai hoc trude, sau d6 dén cao ding méi dén trung cdp) nhung phai
dam bao qui dinh tai cic diém a, b, ¢ khoan 1 Diéu nay.

2. Truong hop co tu 02 nguoi tro 1én co két qua thi tuyen bang nhau & chuc
danh cong churc can tuyén dung thi xac dinh nguoi tring tuyén nhu sau: nguoi co
diém bai thi V1et mon nghi€p vu chuyén nganh cao hon 1a nguoi trung tuyen néu
dlem bai thi viét mon nghiép vu chuyén nganh bang nhau thi nguoi c6 dlem bai thi
trac nghiém mon nghiép vu chuyén nganh cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van
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chua xac dinh dugc nguoi trang tuyén thi Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén quyét
dinh nguo1 tring tuyén.

3. Nguoi khong trang tuyen trong ky thi tuyen cong chic khong duge bao luu
két qua thi tuyén dé thay thé cho két qua thi tuyén lan sau.

) ) Muc 3 ) )
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 13. Noi dung xét tuyén

1. Di v6i cac chire danh: Vin phong - thong ké, Dia chinh - xdy dung - d6 thi
va moi truong (doi voi thi tran) hodc DPia chinh - nong nghiép - xay dyng va moi
truong (461 voi xa), Tai chinh - ke toan, Tu phap - hd tich, Van hoa - xa hoi thudc cac
huyén mién nui va hai ddo:

a) Xét két qua hoc tap ctia nguoi du tuyén;

b) Phong van vé chuyén mén, nghiép vu ctia nguoi du tuyén.

2. Péi véi chirc danh Chi huy trudng Quan sy cap xa va Truong Cong an xa:
Xét cac tiéu chuan, diéu kién _dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3,
Piéu 4 Quy ché nay va xet dé nghi cua UBND cap xi. Khong thuc hién tinh diém
theo quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

Piéu 14. Cach tinh diém

1. Piém hoc tap duoc xac dinh béng trung binh cong két qua cac mon hoc
trong toan bo qua trinh hoc tip ciia ngudi du xét tuyén ¢ trinh d6 chuyén mén, nghiép
vu theo yéu cau cua chirc danh cong chtc du tuyén, duge quy ddi theo thang diém
100 va tinh h¢ s6 2.

2. Piém t6t nghiép duoc xac dinh bang trung binh cong két qua cac bai thi tot
nghiép hodc diém bao v€ luén van cua nguoi du xét tuyén, dugc quy doi theo thang
diém 100 va tinh hé sb 1.

3. Biém phong van dugc tinh theo thang diém 100 va tinh hé s6 1.

4. Ket qua xét tuyén 1a tong sd diém cua diém hoc tap, diém tot nghiép, diém
phong vén tinh theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay va diém uu tién theo quy
dinh tai Diéu 7 Quy ché nay.

5. Truong hop ngudi du xét tuyén cé trinh d6 dao tao cao hon so véi trinh do
dao tao theo yé€u cau cua chic danh cong chic can tuyén dung, Ho1 dong xét tuyén
1ap danh sach phan theo thir bac trinh do dao tao dé td6 churc xét tuyén va thuc hién
cach tinh diém theo quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Di€u nay.

Piéu 15. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc

1. Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén cac chic danh cong chic quy dinh tai
khoan 1 Bicu 13 Quy ché nay phai c6 du cac diéu kién sau day:
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a) Co diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van, mdi loai dat tir 50
di€m trd lén (diém hoc tap chua nhan hé so 2);

b) C6 két qua xét tuyén cao hon lay theo thur ty tir cao xudng thap trong
pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua ting chtrc danh cong chtc.

¢) Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co két qua xét tuyen bang nhau & chuc
danh cong chirc can tuyén dung thi xac dinh nguoi trang tuyén nhu sau: Nguoi co két
qua diém hoc tap cao hon la nguoi tring tuyén; néu két qua dlem hoc tap bang nhau
thi ngudi c6 két qua diém tot nghiép cao hon la nguoi trung tuyen néu van chua xac
dinh duoc nguoi trang tuyén thi Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén quyét dinh
nguoi trang tuyen

d) Truong hop trong ciing mdt chi tiéu ctia chirc danh cong chic can tuyén,
nhitg ngudi dang ky du tuyén c6 trinh d6 chuyén mon khac nhau thi nguoi tring
tuyén trong ky xét tuyén 1a nguoi du tuyén c6 trinh do chuyén mén cao hon (tuyén
nguoi ¢o trinh d§ dai hoc trude, sau do dén cao drfmg roi méi dén trung cép) nhung
phai ddm bao qui dinh tai cac diém a, b, ¢ khoan 1 Piéu nay.

2. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truéong Quén su
cap xa, Truong Cong an xa 1a nguoi dat cac diéu kién sau day:

‘ a) Co du tiéu ghuén va cac diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai khoan 2
bicu 3, Diéu 4 Quy ché nay;

b) C6 dé nghi cua Thuong truc Dang uy, UBND cap xa va dé nghi cua Chi
huy truong Ban chi huy Quén sy cap huyén (neu tuyén Chi huy trudng Quan su cap
x3) hodc Trudng Cong an cip huyén (néu tuyén Trudng Cong an x3)

¢) Truong hop hd so du tuyén nhiéu hon chi tiéu can tuyén thi Hoi dong
tuyén dung xac dinh ngudi triing tuyén theo th tu wu tién nhu sau: Nguoi ¢6 trinh do
chuyén mon dung chuyén nganh Cong an, Quén sy; nguoi c6 trinh do chuyén mén
cao hon; néu c6 nhleu nguoi cung chuyén nganh thi dé nghi tuyen ngudi co két qua
hoc tép cao hon; néu van chua xac dinh dugce nguoi trang tuyén thi Chi tich Uy ban
nhan dan cip huyén quyét dinh nguoi trang tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chuc cap x4 khéng duoc
bao luu két qua xét tuyén dé thay thé cho két qua xét tuyén 1an sau.

Diéu 16. Luu trir tai li¢u

1. Tai liéu vé ky thi tuyén hodc xét tuyen bao gém: Cac vin ban vé t6 chirc ky
thi tuyén hodc xét tuyén cua Chua tich UBND «cap huyén; van ban cua Hoi dong tuyén
dung, bién ban cac cudc hop Hoi dong tuyen dung, danh sach tong hop nguot du
tuyén, dé thi gbc, dap an va thang diém cua dé thi, bién ban ban giao dé thi, bién ban
xac dinh tinh trang ni€ém phong dé thi, bién ban lap vé céac vi pham quy ché, noi quy
thi tuyén hodc xet tuyén, bién ban ban giao bai thi, bién ban cham thi, bang téng hop
két qua thi tuyén hodc xét tuyen quyet dinh cong nhan két qua thi tuyén hodc xét
tuyén, bién ban phuc khao, giai quyét khiéu nai, to cdo va cac tai liéu khac (néu co)
cta ky thi tuyén hodc xét tuyén.
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2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc ky thi tuyén hoac xét tuyén
(ngay Chu tich UBND cap huyén phé duyét két qua ky thi tuyén hodc xét tuyén), Uy
vién kiém Thu ky Ho1 dong tuyén dung chiu trach nhiém ban giao cho Phong N61i vu
cap huyén luu trit, quan ly toan bo tai liéu vé ky thi tuyén hodc xét tuyén quy dinh tai
khoan 1 Piéu ndy va toan b hd so ¢4 nhan cta ngudi du tuyén.

3. Bai thi va phach do Uy vién kiém Thu ky Ho1 dong thi tuyén luu trit trong
thot han 02 nam, ké tir ngay cong bo két qua thi.

. . Chuong IV ] )
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 17. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so du tuyén

1. Uy ban nhén dan cép huyén phai thong bao cong khai trén dai truyén thanh,
trang thong tin dién tir ctia Uy ban nhén dan cap huyén va niém yét cong khai tai try
s0' lam viéc cua Uy ban nhén dan cap huyén va try s¢ lam viéc cua Uy ban nhan dan
cap x3 noi ¢6 nhu cau tuyén dung vé tiéu chuan, diéu kién, s luong, chirc danh cong
chuc can tuyén thot han, dia diém tiép nhan hf) s0 cua nguoi dang ky du tuyén, thoi
gian thi tuyén, xét tuyen dong thoi, phai thong bao rd vé hinh thic, ndi dung thi
tuyen hodc xét tuyén, dia dlem thi tuyen hodc xet tuyén, 18 phi thi tuyén hodc xét
tuyén va duogc dang trén 03 sb bao lién tiép cua cip tinh.

2. Thoi han nhan hd so clia nguoi dang ky du tuyén it nhat 1a 30 ngay, ké tir
ngay thong bao tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

3. Chém nhat 07 ngdy trudc ngdy to chic thi tuyén hodc xeét tuyén, Uy ban
nhan dan cap huyén phai 1ap danh sach ngudi du diéu kién duy tuyén va niém yet cong
khai tai try s¢ lam viéc caa Uy ban nhan dan cp huyén va try s& lam viéc caa Uy ban
nhan dan cdp x4 noi c6 nhu cau tuyén dung.

Piéu 18. T6 chirc tuyén dung

1. Khi hét thoi han nhan ho so ciia nguoi dang ky dy tuyén, chdm nhat 10 ngay
trude ngay to chirc thi tuyén hodc xét tuyén, Chu tich Uy ban nhén déan cap huyén
quyét dinh viéc thanh 1ap Ho1 dong tuyén dung dé t6 chuc tuyén dung.

2. Truong hop s6 luong ngudi dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung cong
chtrc cap xa trong pham vi quan Iy cua cap huyén dudi 20 nguoi thi khong phai thanh
lap Hoi dong tuyen dung; Phong N6i vu gitip Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
thuc hién viéc tuyén dung theo quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay.

3. Vige t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc dugce thyc hién theo Quy ché té
chtrc thi tuyén, xét tuyén cong chire (phu luc s6 02) ban hanh kém theo Thong tu so
13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua B N6i vu Quy dinh chi tiét mot s6 diéu veé
tuyén dung va nang ngach cong chirc cua Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay
15/3/2010 ctia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y cong chirc.

Piéu 19. Thong bao, cong nhin két qua thi tuyén va xét tuyén
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1. Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cio két qua thi tuyén
hodc xét tuyén cua Hoi déng tuyén dung hodc cua Phong Noi vu cap huyén (truong
hop khong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung), Uy ban nhan dan cap huyén phai thong
bao cong khai trén thong tin dai chung va niém yet cong khai két qua thi tuyén hodc
xét tuyén tai try so lam viée cua Uy ban nhéan dan c4p huyén; dong thot gtri thong bdo
két qua thi tuyen hodc xét tuyén bang van ban t6i ngudi dy tuyén theo dia chi ma
ngudi du tuyén da dang ky.

2. Trong thoi han 15 ngay, ké tur ngay niém yét cong khai két qua thi tuyen
hoac xét tuyen ngudi du tuyén co quyén gui don de nghi phtic khao két qua thi tuyén
hodc xét tuyén, Chu tich Hoi dong tuyén dung cap huyén c6 trach nhi¢ém t6 chirc
cham phtc khao trong thdi han 15 ngay, ké tir ngdy hét thoi han nhan don dé& nghi
phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.

3. Sau khi thue hién cac quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 biéu nay, Chu tich
UBND cap huyén phai ban hanh quyét dinh céng nhén ket qua thi tuyen hodc xét
tuyén va c6 vin ban bao cdo S¢ Noi vu vé két qua thi tuyén, xét tuyén (kém theo
danh sach nhitng nguoi tring tuyén va khong tring tuyén).

Diéu 20. Hoan thién hd so tring tuyén, quyét dinh tuyén dung

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong bao cong nhan két qua trang
tuyén, nguoi trung tuyén phai dén Phong Noi vu thude Uy ban nhéan dan cap huyén
noi dy tuyén dé bo sung, hoan thién hd so can bd, cong chirc. HO so bao gdm:

a) Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tip theo yéu cau cta chirc
danh cong chirc du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén ching thuc;

b) Phiéu 1y lich tu phéap;

¢) Thoi diém, co quan c6 tham quyén ching thue van bér}g, chimg chi, két qua
hoc tap va cap phi€u ly lich tw phap quy dinh tai diém a va di€ém b khoan nay dugc
thuc hién trong thoi han quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

2. Truong hop nguoi trang tuyén c6 1y do chinh dang ma khong thé dén hoan
thién ho so trang tuyén thi phai lam don dé nghi dugc gia han trudce khi két thic thoi
han hoan thién hd so trung tuyén gui Phong No6i vu. Thoi gian gia han khong qua 15
ngay, ké tir ngay hét thoi han hoan thién hd so tring tuyén quy dinh tai khoan 1 Piéu
nay.

3. Sau khi ngudi trang tuyén hoan thién du hd so trang tuyén theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén phai ban hanh
quyét dinh tuyén dung d6i v6i nguoi trang tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 21
Quy ché nay. Truong hop ngudi tring tuyen khong hoan thién du hd so trang tuyén
theo quy dinh tai Picu nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh hiy
két qua trang tuyén.

4. Truong hop nguoi trang tuyén bi huy bo két qua trang tuyén theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu nay va trudng hop ngudi duoc tuyén dung bi hay bo quyet dinh
tuyen dung do khong dén nhan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 3 Diéu Diéu 21
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Quy ché nay thi Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh tuyén dung nguoi co
két qua thi tuyen hozc xét tuyén thap hon lién ké cua chirc danh cong chirc can tuyén
dung d6, néu nguoi d6 bao dam cé du cac diéu kién quy dinh (trong truong hop thi
tuyén hodc xét tuyén cong chirc).

Truong hop co tur 02 nguoi tro 1én co két qua tuyén dung thap hon hen ké bang
nhau thi Chu tich Uy ban nhéan dan cip huyén quyét dinh nguoi tring tuyen theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 12 Quy ché nay (trong truong hop t6 chue thi tuyén cong chire)
hodc quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 15 Quy ché nay (trong truong hop t6 chic xét
tuyén cong chic).

Piéu 21. Thoi han ra quyét dinh tuyén dung va nhén viéc

1. Trong thot han 15 ngay, sau khi nguoi trang tuyén hoan chinh hd so tring
truyen:

a) DPdi véi cac chirc danh Vian phong - thong ké, Pia chinh - xdy dung - d6 thi
va moi truodng (d6i v6i phuong, thi tran) hodc Dia chinh - ndng nghiép - xay dung va
moi trudng (601 véi xa), Tai chinh - ke toan, Tu phap - h¢ tich, Van hoa - xa hoi; Chu
tich UBND cép huyén ban hanh quyét dinh tuyén dung, xép ngach, bac luong cho
cong chic duge tuyén dung; dong thoi, guri thong bao ghi rd thoi gian ngudi trang
tuyén dén nhan quyét dinh tuyén dung;

b) Déi véi chitc danh Chi huy truéng Quén sy cdp xa va Trudng Cong an xi;
Chu tich Uy ban nhéan déan cdp huyén quyét dinh tuyén dung va bo nhiém theo dé nghi
ciia Hoi dong tuyén dung sau khi ¢y kién théng nhat bang vin ban cta Chi huy
truong Ban Chi huy Quan sy cap huyén (d6i vé6i chire danh Chi huy trudng Quan sy
cap xi), Trudng Cong an cap huyén (ddi v6i chirc danh Truong Cong an x3).

2. Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dung
hodc bd nhiém, ngu’orl duogc tuyén dung hodc bd nhiém vao cong chuc cap x4 phai dén
co quan nhén vi€e, trur truong hop quyet dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac.
Truong hop nguoi duge tuyén dung, bd nhiém vao cong chirc ¢6 1y do chinh dang ma
khong thé dén nhan viéc thi phai 1am don xin gia han trudc khi két thuc thoi han néu
trén giri Uy ban nhan dan cap huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir
ngay hét thoi han nhan viéc quy dinh tai khoan nay.

3. Truong hop ngudi duge tuyén dung, ‘b(x) nhiém vao cong chue khong dén
nhan Vjéc sau thot han quy dinh tai vkhoén 2 f?iéu nay thi Chu tich UBND céap huyé¢n
ra quyét dinh huy bé quyét dinh tuyén dung bd nhiém cong chirc cap xa.

Piéu 22. Trwong hop dic biét trong tuyén dung

1. Céan cur diéu kién dang ky du tuyén cong chuc cap x4 quy dinh tai Diéu 4
Quy che nay va yéu cau cong vige, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén dugc xem

xét, tiép nhan vao coéng chirc cap xa khong qua thi tuyén ddi véi cac truong hop dic
biét sau:
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a) Nguoi tot nghiép dai hoc loai gioi trd 1én ¢ trong nudc hoic dat loai kha tro
1€n & nudc ngoai ¢6 chuyén mon, nghi¢p vu phu hop véi chic danh cong chire cap xa
can tuyén dung.

b) Ngudi c6 bang tbt nghiép dai hoc tr¢ 1€n; hién dang cong tac co thoi gian tur
du 60 thang tr¢ 1én (khong ké thoi gian tap sy, thir viéc) trong nganh, linh vuc can
tuyén, dap ing dugc ngay yéu cau cua chtrc danh cong chtic cap xa can tuyén dung.

¢) Quy trinh tlep nhan cong chic cap xi va ho so dé nghi thong nhit y kién dm
v6i cac trudng hop tiép nhan khong qua thi tuyén thuc hién theo quy dinh tai Diéu
16, Piéu 17 Thong tu 06/2012/TT-BNV ngay 30/10/2012 cua Bo Noi vy huong dan
Ve chure trach, tiéu chuan cu thé, nhiém vu va tuyén dung cong chuc xa, phuong, thi
tran.

2. Truong hop ngudi duoc tuyén dung vao cong chire cip xa theo quy dinh tai
Quy ché nay, di co thoi gian cong tac c6 dong bao hiém x4 hoi bit bude, chua nhan
tro cép bao hiém x3 hdi mot 1an, duoc bd tri chic danh theo ding chuyén nganh dao
tao hodc theo dung chuyén mon nghiép vu trudc day da ddm nhiém thi thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xa hoi bét budc duge tinh dé 1am can cir xép lwong phu hop véi
chtrc danh cong chirc dugc tuyén dung (trur thoi gian tép su, thir viée theo quy dinh),
thoi gian cong tic co6 dong bao hiém xa hoi bit budc néu dit quing thi dugc cong
don.

3. Chu tich UBND cép huyén chiu trach nhiém vé cac diéu kién, tiéu chuan,
pham chat trinh d6 nang lyc chuyén mon, nghiép vu va hd so cua ngudi duge dé
nghi tiép nhan vao cong chirc cip xa khong qua thi tuyen Giam dbc SO Noi vu ¢6
trach nhi¢m giup Chu tich UBND tinh tham dinh vé diéu kién, tiéu chuén, quy trinh,
ho so thuc hién viéc tiép nhan cong chiic cap xa khong qua thi.

Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén chi duoc tiép nhan cac trudng hop quy
dinh tai khoan 1 Piéu nay sau khi di bao cdo va duoc UBND tinh chéap thuan.
Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh
1. Uy ban nhan dan cic huyén, thanh phd c6 trach nhiém:

a) Cham nhat 07 ngay sau khi ban hanh quyét dinh tuyén dung, bao cao UBND
tinh (qua S& Noi vu) két qua tuyén dung cong churc cap xa theo quy dinh;

b) T chirc viée tuyén dung cong chirc cip xa theo ding quy dinh tai Quy ché
nay.

2. Giao SO Noi vu chiu trach nhiém t6 chirc trién khai thue hién Quy ché; kiém
tra, giam sat trong qua trinh t6 chirc tuyén dung cong churc cap xd; tham dinh két qua
tring tuyén va xép luong dbi véi cong chire cap xa duge tuyén dung.

3. Trong qua trinh thuc hién Quy che néu c6 vuéng mic, Uy ban nhan dan cac huyén,
thanh phd bao cdo vé S& Noi vu dé tong hop trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét sira
d6i, bo sung theo quy dinh./.
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TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Cao Khoa

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

PON PANG KY DU TUYEN CONG CHUC CAP XA

Kinh glri: ..o .

Hovatén: ..., Nam (N@):.......... .
Ngay thang nam sinh: ..., :

QUE QUAN: ..t e :
HO Khau thuong tril: . .ooee e :
ChO G i8N NAY: ...eeieie e :
Piénthoailiénlac: ...l .

Dantoc: «oovviiiii .

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao: .............ooiiiiiiiiiiiii . :

P61 trong wu tHen (MU CO): «.ovvveeen e, .

Sau khi nghién ctru diéu kién dang ky du tuyén cong chirc cép xa cua
............................. , 01 thay c6 du diéu kién dé tham dy ky thi tuyén (hoac xet
tuyén) cong chirc cap xi. Vi vy, t6i 1am don nay ding ky du tuyén cong chirc cap xa
theo thong bao cua Quy co quan.

7 Nég trang tuyén toi s& chap hanh cac quy dinh ctia Nha nuée va cia co quan co
tham quyén tuyén dung.
Téi giri kém theo don nay hd so dy tuyén, gom:
1. Ban so yéu ly lich;
2. Ban sao gidy khai sinh;
3. Ban chup céc van bang, ching chi va két qua hoc tap, gom:
4. Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cép;
5. 02 phong bi c¢6 dan tem ghi 10 dia chi lién lac, 02 anh c& 4x6;

Toi cam doan hd so du tuyén cua to1 1a ding su that, sau khi nhan dugc thong
bao tring tuyén t61 s€ hoan thi¢n du hé so du tuyén theo quy dinh. Néu sai su that thi
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két qua tuyén dung cua toi s& bi co quan c6 tham quyén tuyén dung huy bo va toi s&
chiu trach nhi€ém hoan toan trudc phap luat./.

Kinh don
(Ky va ghi 10 ho tén)



