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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 29/2020/QD-UBND Qudng Ngdi, ngay 09 thang 11 nam 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quén 1y, van hanh va khai thac phin mém quén ly hd
so’ can b, cong chirc, vién chire tinh Quang Ngai

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG NGAI

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015 va
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can ciwr Ludt Can bo, cong chuc ngay 13 thang 11 nam 2008,

Can cur Ludt Vién chure ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cur Lugt Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thing 4 nam 2007 ciia Chinh
phii vé viéc iing dung Céng nghé théng tin trong hoat déng ciia co quan nha nuéc;

Can cir Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 ciia Chinh
phii Quy dinh vé viéc cung cdp thong tin va dich vu cong truc tuyén trén trang thong
tin dién tir hodic cong théng tin dién tir ciia co quan Nha nuée;

Can cir Théng tw s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thing 12 nam 2012 cia Bo
truong Bo Noi vy quy dinh vé ché dé bdo cdo thong ké va quan 1y ho so cong chire;
Thong tw s 06/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 cua Bo tru’ang Bo Noi vu
swta doi, b6 sung mot s6 diéu cia Thong tu so 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12
nam 2012 cia Bé truéng B Noi vu quy dinh vé ché dg bdo cdo thong ké va qudn 1y
ho so cong chirc;

Can cir Théng tr sé6 07/2019/TT-BNV ngay 01 thang 6 nam 2019 ciia B
trieong B Néi vu quy dinh vé ché dg bdo cdo thong ké va qudn Iy hé so Vién chire;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 79/TTr-SNV ngay 03

thang 11 nam 2020 va y kién tham dinh cia Gidam doc S¢ Tw phdp tai Bdo cdo sé
30/BC-STP ngay 27 thang 3 nam 2020.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh va khai
thac phan mém quan 1y ho so can b, cong chirc, vién chirc tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 20 thang 11 nam 2020.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Thi truéng cac sO, ban,
nganh, Hoi dac thu; Thu truong cac don vi su nghi¢p cong lap truc thuoc Uy ban
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nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén, thi x4, thanh phé va Thu trudng
cac co quan, don vi ¢ lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(ba ky)
DPang Van Minh
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Quan Iy, van hanh va khai thac phan mém quan Iy ho so
can b, cong chirc, vién chire tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 29/2020/0P-UBND ngay 09 thang 11 ndam 2020
ciia Uy ban nhén dan tinh Qudng Ngdi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y, van hanh va khai thac phan mém quan 1y ho
so can b, cong chtrc, vién chure tinh Quang Ngai.

HO so luu trit trén phan mém 1a 1y lich dugc the hién dudi dang dién tir ciia can
b0, cong churc, vién chirc va hgp dong lao dong.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

1: Céq cO quan, dq’n vi va ca nhan c6 trach nhiém quan ly, van hanh va khai
thac phan mém quan ly ho so can bg, cong chire, vién chire tinh Quang Ngai (sau day
goi tat la phan mém), gom:

a) Co quan nha nudc.

b) H61 dac thu.

c¢) Can bd, céng chic, vién chic va hop dong lao dong theo Nghi dinh sO
68/2OQO/ND-CR ngay 17 thang 11 nam 2000 cta Chinh phu vé viéc thuc hién ché do
hop dong mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh Nha nude, don vi sy nghiép
va Nghi dinh 5O 161/2018/ND-CP ngay 29 thang 11 nam 2018 cua Chinh phu Stra
d6i, bd sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chuc, vién chirc, nang ngach cong
chtrc, thang hang vién churc va thuc hién ché do hop dong mot sb loai cong viéc trong
co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cong lap (sau day goi tat la
CBCCVC) co6 lién quan trong viéc quan ly ho so CBCCVC.

Piéu 3. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

a) Tang cuong Ung dung cong ngh¢ thong tin trong cong tac quan ly, diéu
hanh; x4y dung co s¢ dit liéu hd so CBCCVC tap trung, thong nhét trong toan tinh.

b) Hién dai hda viéc quan ly hd so CBCQVC nham hp tro tdi uu cho viéc khai
thac, chia sé, tich hop dir 1iéu ho so CBCCVC dén céc hé thong lién quan.
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¢) Phuc vu cho cong tac quan 1y, diéu hanh; tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chtrc, vién chuec.

2. Yéu cau

Viéc quan ly, van hanh va khai thac phﬁn mém thuc hién nghiém tuc, thuong
xuyén, phan anh dung thong tin lién quan dén CBCCVC va tinh hinh quan 1y ho so
thuc t€ tai cac co quan, don vi.

Chuong 11

NOI DUNG VA NGUYEN TAC QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC
PHAN MEM QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pi¢u 4. Phan mém quan Iy hd so CBCCVC

1. Phin mém quan ly hd so CBCCVC la bd cong cu dung dé phuc vu cho vi¢c
quan 1y va khai thac cac thong tin vé hd so CBCCVC, 1a thanh phan trong hé thong
mang thong tin cua tinh Quang Ngai, dugc cai dét tai Trung tam dir liéu tinh Quang
Ngai (Data center) va duoc trién khai thong nhat trén dja ban tinh.

2. Dia chi truy cap phan mém tai https://cbccve.quangngai.gov.vn
Picu 5. Quan ly tai khoan ding nhiap phan mém

1. Co quan, don vi dugc cép tai khoan nguoi ding dé dang nhap, quan 1y, khai
thac s dung phan mém quan ly hé so CBCCVC.

2. S& Noi vu duoc st dung tai khoan quan tri phén mém dé cép, phan quyén sur
dung tai khoan nguoi dung cho cac co quan, don vi dugc phan cap vé cong tac quan
1y ho so CBCCVC.

3. Céc co quan, don vi c6 nhu cau phan cap tai khoan nguoi dung cho cac don
vi truc thudc thi thong nhat vai S& Noi vu bang van ban dé duoc cap bo sung.

4. C4 nhan dugc giao nhiém vy quan 1y, van hanh va khai thac phan mém co
trach nhiém bdo quan, ddm bdo an toan vé tai khoan nguoi dung cling nhu bdo mat
thong tin ho so cho co quan, don vi.

Picu 6. Nguyén tic cAp nhit, quén 1y va khai thac sir dung phin mém

1. Co quan, don vi c6 tham quyén sir dung CBCCVC c¢6 trach nhiém quén 1y
h6 so CBCCVC cua co quan, don vi minh.

2. CBCCVC c6 trach nhiém ké khai day du, 16 rang, chinh xac va chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc ctia nhitng thong tin trong hd so do minh ké khai, cung cép;
nhimg tai liéu do CBCCVC ké khai phai duoc co quan c6 thAm quyén quan 1y, st
dung CBCCVC x4c minh, ching nhan. Thong tin vé hd so CBCCVC d3 duoc cap
nhat vao phan mém phai thong nhit v6i ho so gidy dang dugc luu trit tai co quan, don
vi.
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3. Ho so CBCCVC phai duoc cap nhat, bo sung thudng xuyén, kip thoi, day
du, chinh xac; dugce quan 1y, sir dung va bao quan theo ché d6 mat do Nha nudc quy
dinh, chi nhimg ngudi duoc co quan, don vi cd thim quyén quan Iy hé so CBCCVC
d6ng y bang van ban mdi duoc nghién ctru, khai thac hd so CBCCVC. Nghiém cam
viéc phat tan thong tin trong hd so CBCCVC.

4. Viéc cap nhat va quan 1y thong tin hd so CBCCVC trén phan mém cia cic
co quan, don vi dugc thuc hién theo hudng dan cia Uy ban nhan dan tinh va S& Noi
vu.

Piéu 7. Noi dung quan 1y, vin hanh va khai thiac phin mém

1. Cap nhat va hiéu chinh hd so CBCCVC.

2. Tim kiém thong tin theo cac tiéu chi tiy chon.

3. Bo cao, thong ké va két xut thong tin theo cac tiéu chi ty chon.
4. Quan Iy bién ché ctia cac co quan, don vi.

5. Quan 1y dao tao va boi dudng.

6. Quan 1y dénh gia két qua cong viéc cia CBCCVC hang nam.

7. Quan tri hé thong: Thyc hién quan trj chirc ning hé théng, phan quyén nhom
nguoi dung va nguoi dung, sao luu va phuc héi hé thong.

Pi¢u 8. Danh muc théng tin quan ly

1. Danh muyc thong tin chung: Théng tin co ban cia CBCCVC vé ho tén, ngay
sinh, gidi tinh, dan tdc, ton gido, trinh trang hon nhan,...

2. Danh muc thong tin bién ché, hop dong: Loai hinh bién ché, hop ddng lao
dong, hinh thirc tuyén dung, tho1 gian bién ché, hop dong,...

3. Danh muc thong tin cong tac: Linh vuc chuyén mon, khdi co quan, don vi,
vi tri tuyén dung, ngudn tuyén dung, chirc vy, nhiém vu dugc giao, qua trinh kiém
nhiém, bi¢t phai, qua trinh cong tac trong va ngoai nudc,...

4. Danh muc thong tin lwvong: Hinh thirc nang luong, nang ngach, cac loai phu
cap, hinh thtrc tinh phu cap khéc, hinh thure chi tra lwong, hinh thirc huéng tham nién
vuot khung, nhém ngach, té€n ngach, chic danh, bac, hé so6 va bang luong,...

5. Danh myc thong tin ddo tao, bodi dudng: Hinh thic dao tao, chuyén nganh
dao tao, trinh d§ dao tao, x€p loai tot nghi€p, loai van bang, chung chi, truong dao
tao, nguon kinh phi dao tao, cap va linh vuc nghién ctru khoa hoc,...

6. Danh muc thong tin khen thudng, ky luat: Qua trinh thi dua, khen thudng,
ky luat. Binh bau danh hiéu thi dua, phan loai danh gid CBCCVC hang nam.

7. Danh muc théng tin hd so nhén than.

8. Danh muc thong tin Pang, doan thé: Chuc vu trong Dang, doan thé, qua
trinh tham gia cong tac Pang, doan the,...
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9. Danh myc thong tin khac: Hang thuong binh, sirc khoe, nhom mau, thanh
phan xuat than, doi twgng huong chinh sach, danh hiéu phong tang, quan h¢ gia dinh,
khuyét tat...

10. Danh muc t6 chtrc: Loai hinh don vi, trang thai don vi, phan cép td chur,
cac goi churc vu, lvong, dao tao boi dudng, bién cheé...

Chuong II1

QUY TRINH LAP, LUU TRU VA KHAI THAC HO SO CAN BQ, CONG
CHUC, VIEN CHUC

Pieu 9. Quy trinh 1ap phiéu can bg, cong chirc, vién chirc va cap nhat
thong tin vao phan mém

Co,quan, don vi dugc giao quan 1y hd so CBCCVC c¢6 trach nhiém cap nh‘ét
nhimg bién dong vé doi ngi CBCCVC do co quan, don vi minh quan ly vao phan
mém, cu thé nhu sau:

1. Lap ho so moi

a) Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quan 1y ho so CBCCVC c6 trach nhiém cép
nhat dy du, chinh xac thong tin vé hé so CBCCVC hién c6 mit theo sd lugng bién
ché, hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP va Nghi dinh sb
161/2018/ND-CP da thyc hi¢n, trong ngan sach cua tinh va ctua co quan, don vi vao
phan mém.

b) Trong thoi gian 30 (ba muwoi) ngdy 1am viéc, ké tir ngay co quyét dinh tuyen
dung hodc hop dong lao dong, co quan, don vi c6 tham quyen quan ly hé so
CBCCVC c6 trach nhiém huong dan CBCCVC ké khai theo Mau Phiéu dién thong
tin ca nhan cua phan mém, dong thoi cap nhat thong tin vé ho so CBCCVC vao phan
mém theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay.

2. Ho so dd duoc cip nhat vao phan mém

a) D6i véi thong tin thay doi clia ca nhan nhu nhan than, tinh trang hon nhan,...
thi ca nhan c6 trach nhiém ké khai theo dinh ky cung véi viéc ké khai Phiéu b6 sung
ly lich hang nam hodc theo yéu céu quan ly cua co quan, don vi dé tién hanh cap
nhat, bo sung thong tin vao phan mém. Khi hé so CBCCVC tuyén dung mai da dugce
cap nhat vao phan mém thi méi duoc cap sd hiéu va thé cong chirc, vién chic.

b) Pbi véi thong tin thay doi tir co quan quan 1y nha nudc nhu bau cir, bd
nhiém, diéu dong, luan chuyén, chuyén ddi vi tri cong tac, nang Iu’O’ng, dao tao, boi
dudng, khen thuong, ky ludt,... co quan, don vi co tham quyén quan ly hd so
CBCCVC c6 trach nhiém cap nhat, bd sung cho CBCCVC vao phan mém, thoi gian
cham nht 13 10 (muwo7) ngay 1am viée, ké tir ngay van ban c6 hiéu luc.
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Piéu 10. Piéu chuyén, tiép nhin va cip nhit tinh trang hd so trén phan
mém

1. Trudng hop CBCCVC duge didu dong, luan chuyén dén bd phan méi trong
cung co quan, don vi truc tiép st dung CBCCVC thi co quan, don vi do c6 trach
nhiém diéu chuyén hd so trén phﬁn mém dén bo phan mdi, thoi gian cham nhat 1a 15
(mueoi lam) ngay, ké tir ngay van ban c6 hiéu luc.

2. Truong hop CBCCVC duoc diéu dong, luan chuyén, biét phai, chuyen d6i
vi tri cong tac dén co quan, don vi mai thi co quan, don vi c6 tham quyén sir dung
CBCCVC cap trén theo phan cdp quan 1y co trach nhiém diéu chuyén hd so trén phan
mém dén co quan, don vi moi; co quan, don vi tlep nhan c6 trach nhiém chuyén tlep
hd so trén phan mém dén co quan, don vi truc tiép str dung CBCCVC theo phan cap
quan 1y. Thoi gian hoan tit diéu chuyén va tiép nhan cham nhat 15 (mwoi lam) ngay,
ké tlr ngay van ban c6 hiéu luc.

3. Truong hop chuyén sang khéi Pang, chuyén ra ngoai tinh va nghi huu, thoi
viéc, tir tran

a) Poi voi CBCCVC duge diéu dong, luan chuyén sang khoi Pang va chuyén
ra ngoai tinh thi co quan, don vi tryc tiép stir dung CBCCVC thuc hién cp nhat tinh
trang ho so tuong tng trong phan mém thoi gian cham nhat 15 (mueoi lim) ngay, ké
tr ngay van ban co6 hi¢u lyc.

b) Trudng hop CBCCVC nghi huru, thoi viée, budce thoi viée, tir tran thi co
quan, don Vi truc tiép st dung CBCCVC thyc hién cép nhat tinh trang ho so trong
phan mém, thoi gian cham nhat 15 (muwoi ldm) ngay, ké tir ngdy van ban c6 hiéu luc.

Piéu 11. Luu trir hd so

1. HO so CBCCVC phai duogc luu trir 1au dai trong phﬁn mém dé phuc vu Viéc
nghién c{ru, quan 1y, khai thac sit dung va thuc hién ché do chinh sach, dao tao, boi
dudng doi véi CBCCVC.

2. Viéc luu trir hé so CBCCVC phai tuan thu cac nguyén tic an toan bao mat
thong tin theo quy dinh hién hanh.

7 3. H6 so CBCCVC da nghi huu, théi vige, tir tran duoc luu trit & co quan, don
vi dé theo doi.

Piéu 12. Khai thic va két xuit thong tin tir phin mém

1. Khai thac thong tin vé hd so CBCCVC dugce thuc hién theo céc quy trinh
nghiép vy, cac chitc nang tim kiém, tong hop, thong ké va két xuat thong tin tir phan
mém phuc vu cho cong tac st dung va quan Iy CBCCVC (bdo cdo thong ké, tuyén
dung, nang ngach, ndang lwong, dao tao, boi dwong...)

2. Cép quan tri cao nhat dugc phép khai thac va két xuét thong tin tir phan
mém dbi voi tat ca cic can bo, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh. Cip sd, ban,
nganh tinh, Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé duoc phép khai thac va ket
xuét théng tin tr phan mém d6i v6i can bo, cong chirc, vién chire thudc tham quyén
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quan ly (bao gom CBCCVC tai cac don vi tryc thugc). Cap co 86 dugc phep khai thac
va két xuat thong tin tir phan mém dbi voi CBCCVC thudce tham quyén st dung.

. Piéu 13. Quy dinh bao cdo cdng tic quan ly, vin hanh va khai thac phin

mém

1. Cac co quan, don vi, dia phuong cgﬁ tréqh nhiém bég cao til:lh hinh thuc ‘hi7ér1
cong tac quan ly, van hanh va khai thac phan mém thudc tham quyén quan ly vé Uy
ban nhén dan tinh (qua So Ngi vu) vao trudc ngay 15 thang 01 va 15 thang 6 hang
nam.

2. S& Noi vu tong hop va bao céo Uy ban nhan dan tinh tinh hinh thyc hién
cong tac quan ly, van hanh va khai thac phan mém trén toan tinh theo quy dinh.

3. Noi dung bao cdo cong tac quan 1y, van hanh va khai thac phin mém gom:

a) Panh gia viéc thuc hién quy ché quan 1y phin mém cua co quan, don vi;

b) Tinh hinh 18p mai, cép nhat tinh trang, thong tin h6 so CBCCVC (Biéu mdu
bdo cdo dwoc ding tdi lén trang chii ciia phian mém);

~ ¢) Nhing vuong mac trong qua trinh quan 1y, van hanh va khai thac phan mém
(néu co);
d) Tinh trang trang thiét bi, ha tang cong nghé thong tin phuc vu cong tac quan
1y van hanh va khai thac phan mém;

d) Kién nghi, dé xuat (néu cd).

Chuong IV

TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN, PON VI, PIA
PHUONG TRONG VIEC QUAN LY, VAN HANH VA KHAI THAC PHAN
MEM QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 14. Trach nhiém va quyen han ciia cac s&, ban, nganh; Uy ban nhin
dan cac huyén, thi xa, thanh phd va cac don vi sw nghiép cong lap truc thudc Uy
ban nhan dan tinh

1. Quan ly tai khoan nguoi dung dé thyc hién viéc cap nhat, quan 1y va khai
thac st dung phan mém quan ly h6 so CBCCVC cua co quan, don vi minh va cic
don vi truc thudc theo phan cap quan 1y. Quyét dinh phan coéng cong chirc, vién chic
truc tiép duoc phép str dung tai khodn nguoi dung va theo doi, phu trach phﬁn mém.

2. Bao vé thong tin ca nhan theo quy dinh tai Diéu 21 cua Luit Cong nghé
thong tin.

3. Theo ddi, kiém tra viéc cap nhat cac thong tin vé hd so0 CBCCVC thude co
quan, don vi va cac don vi truc thudc theo dinh ky hang thang. Chiu trach nhiém vé
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tinh chinh xac, day du cac thong tin vé ho so CBCCVC thudc thim quyen quan ly da
duoc cip nhat vao phan mém va dam bao tinh théng nhat voi ho so gidy luu trit tai co
quan, don V1.

4. Su dung thong tin vé hd so CBCCVC trong co quan, don vi va cic don vi
trye thude d€ lam co 8¢ thue hién cong tac sir dung va quan ly CBCCVC theo phan
cap, bao gom:

a) Nang bac luong, chuyén xép luong, diéu dong, luan chuyén, biét phai, nghi
huu, théi viée theo quy dinh doi voi CBCCVC thude thdm quyén quan ly hodc lap
thu tuc dé nghi co quan c6 tham quyén;

b) Cir CBCCVC di dio tao, bdi dudng theo quy dinh;

¢) Dua vao két qua danh gia phan loai va danh hi¢u thi dua, khen thuong cua
CBCCVC dé duoc cap nhat vao phan mém theo quy dinh tai diém b, khoan 2 Diéu 9
Quy ché nay dé dé xuat cac danh hiéu thi dua, khen thuéng thudc thim quyén quan
ly;

d) Xac dinh nhu cau tuyen dung cong chuc, vién chuc; giao va quan ly bién
ché, hop dong lao dong theo tham quyén quan 1y.

5. Sur dung chirc nang bao cao, thong ké, tim kiém nang cao dé thuc hién cac
bao cao lién quan dén cong tac str dung va quan ly CBCCVC. Dinh ky bao cao cong
tac quan ly, van hanh va khai thac phan mém theo quy dinh tai Dicu 13 Quy ché nay.

6. Kién nghi va dé xuat véi co quan c¢6 tham quyén stra doi, bd sung cac quy
dinh c6 lién quan dén ché do quan ly, van hanh va khai thac h6 so CBCCVC cua co
quan, don vi minh va cac don vi truc thudc.

Piéu 15. Trach nhiém va quyen han ciia nguoi dwoc phin cong truc tiép
quan ly, khai thac sir dung phan mém

1. Bugc stir dung tai khoan nguoi dung cia co quan, don vi dé thuc hién viéc
cap nhat, bd sung thong tin vé hé so CBCCVC trong co quan, don vi minh vao phan
mém; quan 1y, khai thac ho so CBCCVC theo phan cap quan 1y; co trach nhiém bao
quan va bao mat tai khoan ngudi dung ciing nhur bao mat thong tin hd so ciia co quan,
don vi.

2. Ra soat, cap nhat, diéu chinh thong tin vé hoé so CBCCVC kip thoi, day du
ngay khi co thay d6i; dinh ky kiém tra, cap nhat cac thong tin theo quy dinh tai Piéu
9, 10 Quy ché nay.

3. Chiu trach nhiém tinh kip thoi, chinh xac cac thong tin vé ho so CBCCVC
da duoc cap nhat vao phan mém va dam bao tinh théng nhét voi ho so gidy dang luu
trit tai co quan, don vi; khai thac, str dung c¢6 hiéu qua phian mém dé cung cap théng
tin nhanh chong, chinh x4c phuc vu cong tac quan Iy hd so CBCCVC.

4. Ap dung cac bién phap dam bao an toan théng tin va van hanh thong subt
phan mém ho so CBCCVC; dé xuat cac bién phap dé khai thac va sir dung phan mém
c6 hiéu qud, dong thoi nghién clru, phat hién va bao cdo vai thu trudng co quan, don
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vi dé xem xet, xu ly cac van dé trong cong tac quan Iy hd so CBCCVC di cap nhat
trén phan mém.

5. Truong hop mat mat khau, tai khoan c6 ddu hiéu bi danh cip mat khau phai
bé&o cdo ngay véi thu trudng co quan, don vi va bao cao vé S& Noi vu dé dugc cap lai
mat khau moi.

Piéu 16. Trach nhiém va quyén han ciia S& Thong tin va Truyén thong

1. Pinh ky hang nam, phdi hop v6i S& Noi vu danh gia va bao cio Uy ban
nhan dan tinh vé tinh hinh quan ly, van hanh va khai thac phan mém cua céc co quan,
don vi trén dia ban tinh.

2. Pam bao cac may chu ao hoa cap phat dé van hanh phan mém hoat dong on
dinh, lién tuc.

3. Thyc hién sao luu céc tép hé théng phan vung cung cap tai nguyén cho phan
mém, cac tép hé diéu hanh may chu ao hoa cua phan mém, ciu hinh va sao luu ving
mang dam bao phan mém hoat dong 6 6n dinh va an toan.

4. Khi c¢6 sy cd xdy ra, nhanh chong xir Iy (doi véi sw co lién quan dén Data
Center) hoac phoi hgp véi S& Noi vu dé xt 1y (doi voi su co lién quan dén phan mém
quan ly ho so CBCCVC).

5. Phoi hop voi S& Noi vu: Nghién ctru, dé xuat nang cap tinh ning cua phan
mém néu can thiét.

Piéu 17. Trach nhiém va quyén han ciia S& Noi vu

1. Chiu trach nhiém trong viéc quan 1y va khai thiac phin mém quéan 1y hd so
CBCCVC trén toan tinh.

2. Pam bao bao mat va sir dung an toan tai khoan dugc cung cip dé khai thac
tai nguyén trén h¢ thong Trung tam dir li¢u tinh.

3. Thuc hién viéc sao luu, bao quan va sir dung khi can thiét cac tép luu trix dir
li¢u du phong cia phan mém.

4. Chu tri, phdi hgp véi S& Thong tin va Truyén théng, cac co quan, don vi
thugc Uy ban nhan dén tinh c6 lién quan dén trong viéc trién khai phan mém dé:

a) Ra soét va diéu chinh kip thoi cac thong tin, danh myc, tinh nang trong phan
mém cho phu hop Vvéi cac quy dinh hién hanh cta Chinh phu, bd, nganh Trung wong
va Uy ban nhan dan tinh.

b) Sur dung, ket xuat thong tin tir phdn mém dé thuc hién cac bao cdo dinh ky,
dot xuét theo yéu cau ciia Chinh phu, bd nganh Trung wong, Uy ban nhan dén tinh vé
cong tac quan ly CBCCVC.

¢) Dé xuét nang cap cac tinh ning ciia phadn mém dam bao yéu cau vé khai thac
va st dung phan mém hoé so CBCCVC ¢6 hiéu qua.
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5. Thyc hién cong tac quan ly CBCCVC vé nang bac luong, chuyén xep luong,
nang ngach, chuyén ngach, bd nhiém vao ngach, bd nhiém chirc danh nghé nghiép,
diéu dong, luan chuyén, biét phai, giai quyét ché do nghi huu, théi viée, cir di hoc...
d6i voi CBCCVC thudce thAm quyén quan 1y hodc 1ap thi tuc dé nghi co quan cé
thAm quyen giai quyet

Sau khi kiém tra, déi chiéu thong tin vé hd so CBCCVC da dugce luu trir trén
phan mém voi ho so gidy, So Noi vu khong giai quyet d6i voi nhitng hd so chua
dugc cap nhat day d, chinh xac thong tin vao phan mém.

6. C6 trach nhiém théng bao dén cac co quan, don vi c6 lién quan vé viéc xay
ra sy cO hoac nguy co xay ra su co ¢6 anh hudng xau dén viéc quan ly va khai thac st
dung phan mém (khi phan mém ngung hoat dong qua 03 (ba) ngay lam viéc lién
tiép).

7. Pua viéc sir dung hiéu qua phdn mém vao trong nhimg tiéu chi dé danh gia
x€p hang chi s6 cai cach hanh chinh hang nam. Xem xét, d¢ xuat Uy ban nhan dan
tinh biéu duong, khen thudng cac co quan, don vi va cd nhan img dung c6 hi¢u qua
phan mém trong cong tdc quan ly ho so CBCCVC.

8. B4o cdo Uy ban nhan dan tinh vé viéc thay doi, bo sung, diéu chinh doi
tuong 4p dung trong truong hop c6 yéu cau va dicu kién quan 1y moi.

Pi¢u 18. Trach nhiém ciia Sé Tai chinh

Trén co sé dé nghi cta cac co quan, don vi, S& Tai chinh tham muu, trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh ngudn kinh phi theo quy dinh vé quan 1y hoat dong
ung dung cong nghé thong tin (ngoai dinh murc chi thuong xuyén hang nam).

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Khen thwéng, ky luat

1. Viéc quan 1y, van hanh va khai thiac Phan mém 1a mot trong nhiing tiéu chi
dé Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét khen thudéng hang nam cho céc co quan,
don vi va cac ca nhan co6 thanh tich xuat sac.

2. Co quan, don vi va ca nhan vi pham cac diéu, khoan trong Quy ché nay, tiy
theo tinh chat, mirc dg s€ bi xem xét xur Iy ky luat theo quy dinh cta phép luat.

Piéu 20. T6 chirc thwe hién

1. S& No6i vu hudng dan, kiém tra, d6n dbc cac co quan, don vi trong vi¢c cap
nhat, quan 1y, van hanh va khai thac phan mém.

2. Cac co quan, don vi, dja phuong c6 trach nhiém st dung phdn mém dé quan
1y hé so CBCCVC cua co quan, don vi minh theo diing quy dinh tai Quy ché nay.
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Piéu 21. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu co vuong méc, Thu truong
cac co quan, don vi va ca nhan lién quan co trach nhiém kip thoi phan anh vé Uy ban
nhan dan tinh (qua So Ngi vu) d€ xem xét stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(ba ky)
Pang Van Minh
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