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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BA TO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 04/2011/QD-UBND Ba To, ngay 24 thang 10 nam 2011
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han va
co' cdu td chirc ciia Phong No¢i vu huyén Ba To

UY BAN NHAN DAN HUYEN BA TO

Cin cr Luat T6 chire HDPND&UBND ngay 26/11/2003;

Can ctr Ludt Thanh nién ngay 29/11/2005;

Can cu Nghi dinh s6 14/2008/ND-CP ngay 04/02/2008 ctia Chinh phu quy
dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuéc UBND huyén, quan, thi xa, thanh pho
thudc tinh;

_ Can ctr Thong tu sO 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 cua B6 Noi vu hudng
dan churc néng,,nhiém vy, quyén han va co cau t6 chuc cua S& Noi vy, Phong No6i vu
thuoc UBND cap tinh, cap huyén;

_ Can ctr Thong tu s§ 04/2011/TT-BNV ngay 10/02/2011 cua B Noi vu hudng
dan bd sung nhjém vu, ‘[,6 chuc va ‘bién ché cua S& Noi vy, Phong Noi vu thuoc Uy
ban nhan dan cap tinh, cap huyén ve€ cong tac thanh nién;

Can cu Quyet dinh s6 50/2008/Qb-UBND ngay 31/3/2008 cua UBND tinh

Quang Ngii vé viéc quy dinh co ciu cac co quan chuyén mén thuoc UBND huyén Ba
To;

~ Can ctr Quyét dinh s6 17/2008/QD-UBND ngay 21/4/2008 ciia UBND huyén
vé viéc thanh 1ap Phong No6i vu huyén Ba To;
Xét To trinh §6 286/TTr-PNV ngay 07/10/2011 cua Truong phong Noi vu
huyén va Bao cao tham dinh s6 79/BCTD-TP ngay 17/10/2011 cua Truong phong Tu
phap huyén,

QUYET PINH:

‘ Piéu 1. qBan hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh chirc nang, nhi¢ém vu,
quyén han va t6 chirc b may cua Phong Noi vu huyén Ba To.
Piéu 2. Trudng phong Noi vu huyén co6 trach nhiém t6 chirc trién khai thuc

hién Quyét dinh ndy; ddng thoi xay dung noi quy, quy ché hoat dong va sip xép to
chtrc bd may tinh gon, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.
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~ Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hidu lyc sau 07 ngdy ké tr ngay ky va thay thé
Quye¢t dinh so6 38/2008/QD-UBND ngay 24/7/2008 cia UBND huyén.
Piéu 4. Chanh Vin phong HDND&UBND huyén, Trudng cac phong: Noi vu,
Tu phap, Thu trudng cac co quan hanh chinh — sy nghiép tryc thugc UBND huyén,
Chu tich UBND céc xa, thi tran chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Han Phong
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN BA TO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
QUY DINH

Chirc niing, nhiém vu, quyén han va té chic ciia
Phong No¢i vu huyén Ba To
(Kém theo Quyét dinh s6 04/2011/QD-UBND ngay 24/10/2011 cua
Uy ban nhan dan huyén Ba To).

~_ CHUONGI
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri, chic ning

1. Phong Noi1 vu 1a co quan chuyén mon cua UBND huyén, 1a co quan tham
muu, gitp UBND huyén thuc hién chtic nang quéan 1y nha nuéc cac linh vuc: t6 chic;
bién ché cac co quan hanh chinh, sy nghiép nha nudc; cai cach hanh chinh; chinh
quyén dia phuong; dia gi61 hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc nha nudc; can
bd, cong chuc xa, thi tran; hoi, to chuc phi chinh phu; van thu, luu trir nha nudc; ton
gido; thi dua - khen thudng; cong tac thanh nién.

2. Phong Noi vu ¢6 tu cach phép nhan, c6 con d4u va tai khoan riéng; chiu su
chi dao, quan ly vé t6 churc, bién ché va cong tac cia UBND huyén, dé)ng thoi chiu su
chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mon, nghi€p vu ciia S& Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh UBND huyén c4c vin ban huéng dan vé cong tac ndi vu trén dia ban
va td chtre trién khai thuc hién theo quy dinh.

2. Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai
han, ndm nam va hang nam; chuong trinh, bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vu
thudc linh vuc quan 1y nha nude duoc giao.

3. T6 chuc thyc hién cac van ban quy pham phap luat, quy hoach, ké hoach sau
khi dugc phé duyet thong tin, tuyen truyén, pho bién, gido duc phap luat vé cac linh
vuc thudc pham vi quan 1y dugc giao.

4. Vé tb chirc, bd may:

a) Tham muu giup UBND huyén quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va
t6 chirc cac co quan chuyén mon thudc huyén theo hudng dan ciia UBND tinh;

b) Trinh UBND huyén quyét dinh hodc dé UBND huyén trinh cdp c6 tham
quyén quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé cac co quan chuyén mén thuoc UBND
huyén;

c) Xay dung de an thanh 1ap, sap nhap, giai thé cac to chirc sy nghiép trinh cap
c6 tham quyén quyét dinh;

d) Tham muu giup Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap, giai thé, sap
nhap cac té chirc phéi hop lién nganh huyén theo quy dinh cua phap luat.

5. V& quan 1y va str dung bién ché hanh chinh, su nghiép:
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a) Tham muu giup Chii tich UBND huyén phan bo chi tiéu bién ché hanh
chinh, sy nghiép hang nam,;

b) Giup UBND huyén hudng dan, kiém tra viéc quan 1y, str dung bién ché hanh
chinh, su nghiép;

c) Giup UBND huyén téng hop chung viéc thuc hién cac quy dinh vé ché do tu
chu, tu chiju trach nhiém d6i véi cac co quan chuyén mon, t6 chuc su nghi¢p huyén
va UBND x4, thi tran.

6. V& cong tac xay dung chinh quyén:

a) Gitp UBND huyén va cic co quan c6 thim quyén t6 chirc thuc hién viéc
bau cur dai biéu Quéc hoi, dai biéu Hoi déng nhan dan theo phan cong cuia UBND
huyén va huéng dan cia UBND tinh;

b) Thuc hién cac thu tuc & Chu tich UBND huyén phé chuan cac chitrc danh
1anh dao cia UBND x4, thi tran; giip UBND huyén trinh UBND tinh phé chuan céc
chtrc danh bau cir theo quy dinh cua phap luat;

¢) Tham muu, gitp UBND huyén xay dung dé an thanh lap mdi, nhap, chia,
diéu chinh dia gid1 hanh chinh trén dia ban dé UBND trinh Hoi dé)ng nhan dan huyé¢n
thong qua trude khi trinh cac cdp co thim quyén xem xét, quyét dinh. Chiu trach
nhiém quan 1y hd so, mdc, chi gi61, ban dd dia €161 hanh chinh cta huyén;

d) Giap UBND huyén trong viéc huéng dan thanh 1ap, giai thé, sap nhap va
kiém tra, téng hop bao cao vé hoat dong cua thon, t6 dan phé trén dia ban huyén theo
quy dinh; boi dudng cong tac cho Trudng thon, T trudng to dan phd.

7. Gitp UBND huyén trong viéc huéng dan, kiém tra tong hop béo cdo viéc
thuc hién Phap luat vé dan chu co s& d6i voi cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép, xa, thi tran trén dia ban huyén.

8. V& can b, cong chrc, vién chirc:

a) Tham muu giup UBND huyén trong viéc tuyén dung, sir dung, dleu dong,
bd nhiém, bd nhiém lai, danh gia; thuc hién chinh sach, dao tao, bdi dudng vé chuyén
mon nghiép vu va kién thtrc quan 1y di véi can b, cong chire, vién chirc;

b) Thyc hién viéc tuyén dung, quan 1y cong chirc x3, thi trén va thyc hién chinh
sach d6i v&i can bg, cong chirec va can bo khong chuyén trach x4, thi trin theo phan
cap.

9. Vé céi cach hanh chinh:

a) Giup UBND huyén trién khai, don déc, kiém tra cac co quan chuyén mén
thuéc UBND huyén va UBND xa, thi trin thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ¢
dia phuong;

b) Tham muu, gitp UBND huyén vé chu truong, bién phap diy manh cai cach
hanh chinh trén dia ban huyén;

¢) Téng hop cong tac cai cach hanh chinh ¢ dia phuong bao cio UBND huyén
va tinh.

10. Giup UBND huyén thyc hién quan 1y nha nuéc vé t6 chic va hoat dong
ctia hoi va to chire phi chinh phu trén dia ban.

11. V& cong tac van thu, luu trir:

a) Huéng dan, kiém tra cac co quan, don vi trén dia ban huyén chép hanh ché
d6, quy dinh cta phap luat vé cong tac vin thu, luu tri;
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b) Huéng dan, kiém tra chuyén mon, nghiép vu vé thu thap, bao vé, bao quan
va to chuc st dung tai liéu luu trix ddi véi cac co quan, don vi trén dia ban huyén va
Luu trit huyén.

12. V& cong tac ton gio:

a) Gitp UBND huyén chi dao, huéng dan, kiém tra va to chtrc thuc hién cac
chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude vé ton gido va cong tic ton
gido trén dia ban;

b) Chu tri, phbi hop véi cac co quan chuyén mon cung cap dé thuc hién nhiém
vu quan 1y nha nudc vé ton gido trén dia ban theo phan cip cia UBND tinh va theo
quy dinh cua phép luat.

13. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, dé xuat véi UBND huyén t6 chirc cac phong trao thi dua va trién
khai thyc hi¢n chinh sach khen thuong cua Pang va Nha nudc trén dia ban huyén;
lam nhiém vu thuong truc cia Hoi déng Thi dua - Khen thudéng huyén;

b) Huéng dan, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban huyén; xay dung, quan 1y va st dung Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh ctia phap luat.

14. V& cong tac thanh nién:

a) Trinh UBND huyén ban hanh quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké hoach dai
han, ndm ndm, hang nam; chuong trinh, bi¢én phap td chirc thuc hién cac nhiém vu
thudc linh vuc quan 1y nha nude vé cong tac thanh nién duoc giao;

b) Té chirc thuc hién cac van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach vé
thanh nién va cong tac thanh nién sau khi dugc phé duyét;

¢) Huéng dan, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat vé thanh nién va
cong tac thanh nién dugc giao.

15. Thanh tra, kiém tra, giai quyét cac khiéu nai, to cdo va xur Iy cac vi pham
vé cong tac ndi vu theo tham quyén.

16. Thyc hién cong tac thong ké, thong tin, bao cao Chii tich UBND huyén va
Giam d6c S& Noi vu vé tinh hinh, két qua trién khai cong tac ndi vu trén dia ban.

17. T6 chire trién khai, ung dung tién bd khoa hoc, cong ngh¢; xay dung hé
thng thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac ndi vu trén dia
ban.

18. Quan Iy t6 chirc, bién ché, thuc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngd,
khen thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon, nghi¢p vu ddi v6i can bo,
cong chuc, vién chic thudc pham vi quan ly cia Phong Noi1 vu theo quy dinh cua
phap luat va theo phan cip cia UBND huyén.

19. Quan 1y tai chinh, tai san cua Phong Noi vu theo quy dinh cua phdp luat va
theo phan cap ciia UBND huyén.

20. Giap UBND huyén quy dinh cu thé chtc ning, nhiém vu, quyen han cta
UBND x4, thi trdn vé cong tac ndi vu va cac linh vuc cong tac khac dugc giao trén co
s& quy dinh cta phap luat va theo huéng dan cua S& Noi vu.

21. Thyuc hién cac nhi¢m vu khéc theo su phan cong cia UBND huyén.
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__cHUONGH
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE.

Piéu 3. Co ciu to chirc va bién ché

1. Phong Noi vu c6 Truong Phong, Phé Trudng Phong vacan bd, cong chire.

a) Truong phong NOi vu chiu trdch nhiém truéc UBND, Chu tich UBND
huyén va trudc phap luat vé viéc thuc hién chirc nang, nhi¢ém vy, quyén han duoc
giao va toan bd hoat dong cuia Phong.

b) Pho Trudng phong gitip Trudéng phong phu trach va theo doi mot sé mat
cong tac; chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phép luat vé nhiém vu duoc
phan cong. Khi Truong phong vang mat mot Phé Truong phong duge Trudng phong
uy nhiém diéu hanh cac hoat dong cia Phong.

¢) Viéc bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, mién nhiém,
tir chirc, thuc hién ché do, chinh sach d6i véi Truong phong, Pho Trudng phong do
Chu tich UBND huyén quyét dinh theo quy dinh cta phap luat.

2. Bién ché: Bién ché cua Phong Noi vu do Chu tich UBND huyén quyét dinh
trong tong bién ché hanh chinh cua huyén.

- CHUONG 111 ,
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 4. Mbi quan hé giita Phong Noi vu vé6i cac co quan chuyén mon thudce
UBND huyén va UBND céc x4, thi tran 1a méi quan hé phdi hop, khi dugc UBND
huyén uy nhiém giai quyét cong viéc cu thé, thi chu tri va phdi hop chi dao t6 chirc
thuc hién.

Phong Noi vu thuong xuyén phdi hop véi Ban To chitc Huyén uy dé tham muu
gitp Ban Thuong vu Huyén uy va UBND huyén trong cac linh vuc cong tac dugc
giao theo phan cip, dung quy dinh cua Pang va Nha nudc.

Dong thoi chu dong phdi hop voi cac co s dao tao trong va ngoai huyén trong
viéc dao tao, dao tao lai, boi dudng doi ngli can bd, cong chirc, vién chirc nha nudc;
can by, cong chuc xa, thi tran va dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép theo quy dinh
cua phéap luat.

~ CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Truong phong Noi vu huyén co trach nhiém t6 chirc hudéng dan thyc
hién quy dinh nay; bd tri, phan cong cong chic hop 1y, thuc hién cé hiéu qua. Trong
qua trinh thuc hién c6 nhitng van dé méi phat sinh hodc chua hop 1y Truong phong
Noi vu tong hop, dé xuét y kién voi UBND huyén dé stra d6i, bo sung cho phu hop ./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Lé Han Phong



