UY BANNHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

TINH QUANG NGAI Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 33/2025/QD-UBND Quang Ngai, ngay 16 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph61 hgp thwe hién chirc ning, nhiém vu,
quyen han gllra Van phong Dang ky dit dai, Chi nhanh Vin phong
Bang ky dit dai VO’l co quan co chirc nang quan ly dat dai cap xa,
Uy ban nhan dan cap X4, Co’ quan thué va cac co quan, don vi khac
co lién quan trén dia ban tinh Quang Ngai

Can cir Ludt Té chite chinh quyén dia phirong sé 72/2025/0H15;

Can cir Ludt Ban hanh vin ban quy pham phdp ludt sé 64/2025/0H135, dwoc
sira doi, bo sung tai Ludt $6 8 7/2025/QH15;

Can cir Ludt Pdt dai sé 31/2024/QH15;

Can cit Nghi dinh s6 101/2024/NP-CP ngay 29 thang 7 nam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; ding ky, cap Gidy ching nhdn quyén sir
dung dat, quyén so hitu tai san gdn lién véi dat va Hé thong thong tin dat dai;

Can cit Nghi dinh s6 102/2024/NP-CP ngay 30 thang 7 niam 2024 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Pdt dai;

Can cit Nghi dinh s6 103/2024/NP-CP ngay 30 thang 7 niam 2024 ciia Chinh
phii quy dinh vé tién sir dung dat, tién thué dat;

Can cit Nghi dinh s6 151/2025/NP-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia Chinh
phii quy dinh vé phédn dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phwong 02 cdp, phdn
quyén, phan cdp trong linh vuee dat dai;

Can cir Thong twe s6 08/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 ndm 2024 ciia Bé
triwong B Tai nguyén va M6i trieong quy dinh vé thong ké, kiém ké dat dai va ldp
ban dé hién trang su dung dat;

Can cir Thong tw s6 10/2024/TT-BTNMT ngay 31 thang 7 ndam 2024 ciia Bé
trwong Bé Tai nguyén va Méi truong quy dinh vé hé so dia chinh, Gidy chimg
nhdn quyén sir dung ddt, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dat;

Can cir Théong tw s6 23/2025/TT-BNNMT ngay 20/6/2025 ciia B truéng Bé
Néng nghiép va Méi truong quy dinh phdn cdp, phan dinh tham quyén quan 1y
nha niee trong linh viee dat dai.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bat-dong-san/Nghi-dinh-103-2024-ND-CP-tien-su-dung-dat-tien-thue-dat-550020.aspx
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Theo dé nghi ciia Gidm déc S¢ Nong nghiép va Moi trwong tai To trinh sé
3755/TTr-SNNMT ngay 26 thang 9 nam 2025 vé viéc ban hanh Quy ché phéi hop
thuwe hién chitc ndng, nhiém vu, quyén han giita Vin phong Dang ky ddt dai, Chi
nhdnh Van phong Pdng ky dat dai véi co quan cé chive nang quan 1y dat dai cap
xd, Uy ban nhdn déan cdp xd, co quan thué va cdc co quan, don vi khdc cé lién
quan trén dia ban tinh Qudng Ngdi, ¥ kién tham dinh ciia S Tw phdp tai Bdo cdo
s6 107/BC-STP ngady 15 thang 9 ndm 2025 va y kién thong nhat ciia Thanh vién
Uy ban nhdn dan tinh.

Uy ban nhén ddn ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché phoi hop thuwc hién
chirc nang, nhiém vu, quyén han giiva Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Vain
phong Ping ky dat dai véi co quan cé chire ndng quadn Iy dat dai cdp xa, Uy ban
nhdn dan cdp xd, co quan thué va cdc co quan, don vi khéc c6 lién quan trén dia
ban tinh Quang Ngai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phéi hop thuc hién chirc
ning, nhiém vy, quyén han gitta Van phong Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian
phong Ping ky dét dai v6i co quan ¢ chic nang quan 1y dat dai cap xa, Uy ban
nhan dan cép xa, O quan thué va céc co quan, don vi khac ¢6 lién quan trén dia
ban tinh Quang Ngai.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Cac Quyét dinh sau day hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh c6 hiéu luc thi
hanh:

a) Quyét dinh s6 30/2025/QD-UBND ngay 15 thang 4 nam 2025 cia UBND
tinh Quang Ngai ban hanh Quy ché phéi hop thuc hién chirc ndng, nhiém vy,
quyén han giita Van phong Dang ky dat dai, Chi nhdnh Van phong Pang ky dat
dai v6i co quan c6 chic ning quan 1y déat dai cdp huyén, Uy ban nhan dan cap
huyén, co quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac ¢o lién quan
trén dia ban tinh Quang Ngai;

b) Quyét dinh s6 32/2025/QD-UBND ngay 29 thang 4 nim 2025 ctia UBND
tinh Kon Tum ban hanh Quy ché phéi hop thuc hién chirc nang, nhiém vy, quyén
han gitta Vian phong Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai véi
co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap huyén, Uy ban nhan dan cp huyén, co
quan tai chinh, co quan thué va cac co quan, don vi khac c6 lién quan trén dia ban
tinh Kon Tum.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/quyet-dinh-85-2021-qd-ubnd-dieu-kien-tach-thua-hop-thua-tung-loai-dat-quang-ngai-500885.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bat-dong-san/quyet-dinh-85-2021-qd-ubnd-dieu-kien-tach-thua-hop-thua-tung-loai-dat-quang-ngai-500885.aspx
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Thu truéng céic sd, ban,
nganh, don vi truc thudc Uy ban nhan dén tinh; Giam ddc Kho bac Nha nuéc khu
vue XV; Trudng thué tinh Quang Ngai; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong,
dic khu; Giam déc Vin phong Pang ky dat dai tinh; Giam ddc Chi nhanh Vin
phong Pang ky dat dai cac khu vuc va didc khu; cac to chirc, c4 nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

(Pa ky)
P6 Tam Hién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH QUANG NGAI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY CHE

Phéi hop thue hién chirc niing, nhiém vu, quyén han giira Vin phong Ping
ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai véi co quan c6 chire
niing quan ly dit dai cap x4, Uy ban nhin dén cip xd, co quan thué va cac
co quan, don vi khac c6 lién quan trén dia ban tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 33/2025/0D-UBND

ngay 16/10/2025 cua UBND tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
L. Quy ché nay quy dinh quy ché ’phéi hop thuc hién chirc nang, nhiém vy,

quyén han gilta Van phong Dang ky dﬁ:[ dai, C,hi nhéu}h Vian phong bang ky dat
dai voi co quan coO churc ndng quan ly dat dai cap xa, Uy ban nhan dan cap xa, co
quan thu€ va cac co quan, don vi khéc ¢6 lién quan trén dia ban tinh Quang Ngai.

2. Nhiing noi dung khong quy dinh trong Quy ché nay dugc phdi hop thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

Pi¢u 2. Pdi twong ap dung

1. Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2. Uy ban nhan dan cip x4.

3. Phong Kinh t€ (d0i voi x, ddc khu) hogc Phong Kinh té, Ha tang va D6
thi (d61 vo1 phuong).

4. Co quan thué.

5. Kho bac Nha nude va cac Ngan hang duge Kho bac Nha nudce iy nhiém thu.

6. Cac co quan, don vi, cd nhan va cac ddi tuong khéc c6 lién quan.

Diéu 3. Cac cum tir viét tit

1. Qiéy chirng nbén quyﬁ:n str dung dat; Gi‘éy chirng nhan quy,én s& hiru nha
o Vé‘l‘ quyén st dung dat ¢; Gidy chirng nbén quyén s¢ hitu nhé o; Giay chl:mg nha:ln
quyén s& hitu cong trinh xay dlgng; ‘Giﬁy Chl:l’l’lg n1’12§n quyén st dung ‘dﬁt, quyén
SQ' hiru r}hé ¢ va tai san khac gan lién vOi dé}t; G,iﬁy, ching qhén quyén su dung
dat, quyén s¢ hitu tai san khac gan lién voi dat viét tat la “Giay chirng nhan”.

2. Uy ban nhan dan cac x3, phuong, dic khu viét tit 1a “UBND cép xa”.

3. S& Nong nghiép va Moi trudng viét tat 1a “So NN&MT”.

4. Thu tuc hanh chinh viét tit 1a “TTHC”.



5. Vian phong Ping ky dat dai tinh Quang Ngai viét tat 1a “Van phong
DKbDb”.

6. Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cac khu vuc va dic khu viét tat 1a
“Chi nhanh Van phong DPKDD”.

7. Phong Kinh té (déi v6i x4, dac khu) hodc Phong Kinh té, Ha ting va Do
thi (461 v6i phuong) viét tat 1a “Phong Kinh t&”.

8. T6 chtrc trong nude, t chirc ton gido, to chirc ton gido tryc thudc, to chirc
nudc ngoai ¢ chic ning ngoai giao, t6 chirc kinh té c6 vén dau tu nudc ngoai
viét tat 1a “T6 chuc”,

9. Ca nhan trong nudc, nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai la cong dan
Viét Nam viét tit 1a “ca nhan”.

Piéu 4. Nguyén tic phéi hop

1. Bao dam thuc hién déng b0, théng nhat, chat che, kip thoi, cong khai,
minh bach.

2. Xac dinh rd co quan, don vi chu tri, don vi phéi hop; trach nhiém, quyén
han ctia nguoi ding dau co quan, don vi; ndi dung, thoi gian, cach thirc thuc hién;
ché do thong tin, bao céo.

3. Tuan thu cac quy dinh cua phap luat hién hanh; phu hgop véi chirc nang,
nhiém vu, quyén han, quy ché t6 chtrc hoat dong ctia tirng co quan, don vi va trach
nhiém, quyén han cta cong chirc, vién chic, ngudi lao dong.

4. Cac bén lién quan phai chu dong cung phdi hop, ban bac g1a1 quyét cac
Vuong mic, phat sinh trong qua trinh phdi hop giai quyet hd so, néu co vudng
mic ma cac bén khong théng nhit duoc cach giai quyét thi co quan chu tri bao
c4o cap co thim quyén xem xét, quyét dinh.

Diéu 5. Noi dung phdi hgp

1. Cong tac thuc hién dang ky, dang ky bién dong, cap Gidy ching nhan; st
dung phéi Gidy chtng nhan.

2. Cong tac lap, chinh 1y, cap nhat, luu trir va quan 1y hd so dia chinh; dong
bo hoa, khai thac dir liéu dat dai, xay dung, quan ly, van hanh hé¢ théng thong tin
dat dai.

3. Cong tac théng ké, kiém ké dat dai va lap ban dd hién trang st dung dat.

4. Cong tac do dac, chinh ly, 1ap ban dd dia chinh.

5. Cong tac cung cp ho so, ban dd, thong tin, sb liéu dat dai, tai san gan lién
v6i dat.

Piéu 6. Phwong thirc phdi hop

Tuy theo tinh chét, ndi dung cong viéc can phdi hop véi cac co quan khéc,
co quan chu tri quyét dinh 4p dung mot trong cac phuong thirc sau:

1. LAy y kién bang vin ban:
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a) Co quan chi tri giri van ban dé nghi co quan phdi hop tham gia y kién, co
quan phdi hop c6 trach nhiém tra 151 bang van ban day du noi dung, kip thoi cho
co quan chu tri. Cac co quan dugc hoi ¥ kién c6 trach nhiém nghién ctu tra 10
bang van ban dam bao thoi gian theo quy dinh. Truong h0’p quy trinh phdi hop
liy y kién dugc quy dinh thyc hién lién thong trén Hé thong thong tin g1a1 quyét
TTHC tinh thi cic co quan lién quan phai cap nhat va thyuc hién xir Iy dong thoi
trén phan mém;

b) Co quan phdi hop chiu trach nhiém vé cac thong tin da cung cip ctia minh.
Truong hop hd so chua du co so phap 1y, can phai xem xét, tham tra bo sung dan
dén thoi gian giai quyét kéo dai hon quy dinh thi co quan phdi hop phai néu 5 1y
do bang vin ban va xac dinh rd thoi gian xin gia han cong tac phan hoi ¥ kién
bang vin ban giri vé co quan chu tri tong hop g co quan tiép nhan ho so dé thong
bao cho td chirc, ca nhan nop hd so duge biét.

2. Lay ¥ kién tai cudc hop hodc phdi hop kiém tra thuc dia:

a) Co quan chu tri t6 chitc cude hop hoidc kiém tra thuc dia c6 trach nhiém
chuan bi day du ho so, tai lidu c¢6 lién quan giri cho cac co quan phdi hop trude
thoi gian t6 chirc cudc hop hoidc kiém tra thuc dia it nhat ba (03) ngay 1am viéc;
c6 cong van moi hop hoac kiém tra thuc dia, trong do xac dinh thanh phén tham
gia, thoi gian, dia diém, ndi dung cudc hop hoac kiém tra thuc dia; truong hop to
chtrc hop hodc kiém tra thuc dia dot xuét, chua chuan bi duoc tai liéu, ndi dung
thi néu ro 1y do;

b) Co quan chu tri c6 trach nhiém téng hop dﬁy du nd1 dung cudc hop hoac
budi kiém tra thuc dia br?mg bién ban. Két thic cudce hop hoac budi kiém tra thuc
dia, cac thanh vién tham gia hop c6 trach nhiém ky vao bién ban dé xac nhan y
kién cta minh, truong hop c6 mot hodc cac bén khong thong nhat ndi dung thi
dugc bao luu y kién cia minh trong bién ban va co quan chi tri trinh cap c6 tham
quyén xem xét quyét dinh;

¢) Co quan phdi hop cir can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cd
chuyén mon nghiép vu dé phdi hop voi co quan chi tri giai quyét cong viéc nhanh
chong, thuan loi va dam bao ding nguyén tic phdi hop; ¥ kién phat biéu ctia ngudi
du hop dugc xem 1a y kién cta co quan don vi do; viéc tu chdi tham gia phai co
thong béo néu rd 1y do bang vian ban cho co quan chu tri biét.

3. Cac phuong thtrc phdi hop khéc.

Chuong I1
QUY PINH CU THE
Muc 1. CONG TAC THUC HIEN PANG KY, PANG KY BIEN PONG,
CAP GIAY CHUNG NHAN; SU DUNG PHOI GIAY CHUNG NHAN

Piéu 7. Trach nhiém cia UBND cip xa

1. Chu tri giai quyét vudng méc trong cong tac phdi hop giai quyét TTHC
vé dét dai giira Chi nhanh Vin phong PKPD va Phong Kinh té.
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2. Thong bao vé viéc di thu Iy don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai hoic
don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai, tai san gin lién v6i dat cho Vian phong
DKDD hodc Chi nhanh BPKDD.

3. Chi dao cac phong chuyén mén cap xi phdi hop véi Van phong DPKDPD,
Chi nhanh Van phong BDKDD trong qua trinh thyc hién cac TTHC trong linh vuc
dat dai.

4. C6 van ban xac nhan diéu kién tach thua, hop thura theo dé nghi ciia Van
phong DPKPD, Chi nhanh Vian phong PKPD (diéu kién dam bao cip, thoat nudc,
16i di...) trong thoi gian chdm nhat khong qua nam (05) ngay lam viéc.

5. T6 chuc viéc dang ky dét dai trén dia ban; hudng dan, tuyén truyén ngudi
str dung dat thyc hién viéc ding ky dat dai; kiém tra, xir Iy cac trudng hop khong
hogc cham ding ky dat dai, ding ky bién dong dat dai theo quy dinh ciia phap luat.

Thudng xuyén kiém tra viéc chip hanh phéap luat dat dai cia to chirc, ca nhan
dang str dung dét; kip thoi phat hién, xt Iy vi pham hanh chinh dat dai, thong tin
dén Vin phong PKPD, Chi nhanh Vin phong PKDD dé cip nhat, xem xét trong
viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh vé dét dai; cap nhat, chinh 1y hd so dia
chinh theo quy dinh.

6. Thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai diém b va diém d khoan 3 Tiéu
muc II Muc C Phan V Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-
CP cta Chinh phu quy dinh vé phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong
02 cap, phan quyén, phan cip trong linh vuc dat dai d6i véi phan dién tich dat
tang thém trong trudong hop quy dinh tai diém b va diém ¢ khoan 2 Piéu 24 Nghi
dinh s 101/2024/ND-CP cta Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dit dai; dang
ky, cap gidy ching nhan quyén sir dung dét, quyén s hitu tai san gin lién véi dat
va hé théng thong tin dat dai; chuyén ho so kém theo két qua thuc hién bang van
ban dén Vian phong DPKPD hoic Chi nhanh Vin phong DKPD.

7. Chi dao Phong Kinh té ctr can bd tham gia phdi hop véi Vin phong
DKDD, Chi nhanh Van phong DKDD thyc hién do dac, kiém tra hién trang su
dung dat, tai san gan lién voi dat trong qua trinh giai quyét TTHC.

8. Chi dao BO phan Mot cira cAp x3 tiép nhan va tra két qua ho so thudc tham
quyén giai quyét ciia Chi nhanh Vian phong DPKPD; khi tiép nhan hd so thuc hién
thu ho phi, 1& phi (néu c6) bang tién mit hodc hudng din céng dan thanh toan truc
tuyén vao tai khoan thu ctia Van phong DKPP va trong thoi gian cham nhét khong
qua ba (03) ngay 1am viéc luan chuyén ho so, chuyén sd tién thu h (néu thu bang
tién mat) dén Chi nhanh Vin phong PKPD; khi tra két qua giai quyét TTHC thuc
hién thu hd don gia dich vy cong bﬁng cac hinh thirc néu trén va trong thoi gian
cham nhat khong qua ba (03) ngay lam viéc chuyén sé tién thu ho (néu thu bang
tién mat) dén Chi nhanh Vin phong PKPD.

Pic¢u 8. Trach nhiém ciia Phong Kinh té

1. Trude khi lién hé Vian phong DPKDPD dé nhan phoi Gidy chimg nhan phai
glri van ban thong bao nhan phoi kem theo bdo cao vé viéc st dung phoi Giéy
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chtng nhan cuia ky nhan trude d6 cho Vian phong PKPD. Tai thoi diém nhan phoi
Gidy chtng nhan méi phai ban giao phoi hu hong cua ky nhan phéi trude d6 cho
Vian phong DKDPD; viéc ban giao phdi hu hong phai 1ap thanh bién ban.

2. Cung cép cac thong tin vé quy hoach, ké hoach cho Van phong DKPD,
Chi nhanh Vin phong PKPP khi duoc yéu cau.

Piéu 9. Trach nhiém cia Vin phong PKPD

1. Phéi hop cung cac S&, ban, nganh, UBND cép x4 trong viéc thuc hién
dang ky, cap Gidy chirmg nhan theo tham quyén.

2. Phéi hop chit ché véi cac co quan c6 lién quan trong viée giai quyét TTHC
vé dat dai; phdi hop vai cac phong chuyén mon caa UBND cép x4 theo chirc ning,
nhiém vy dugc giao.

3. Gui1 van ban léy v kién, x4c nhan dén cac So, ban, nganh, UBND cép xa
cung cap thong tin kip thoi 1am can cir dé xac dinh diéu kién cip Gidy ching nhén.
Chu dong co vin ban dén ddc, nhic nhd cac co quan lién quan thyc hién viéc phdi
hop dung thoi gian quy dinh. Truong hop khong du diéu kién hodc chua da diéu
kién cip Gidy chung nhan ké tir khi nhan dugc y kién phan hoi ciia cac So, ban,
nganh, UBND cip xi, Van phong DKPD phai thong bao bang van ban néu rd 1y
do cho nguoi yéu cau diang ky dugc biét hodc yéu cau hoan thién cac tha tuc can
thiét dé duoc cap Gidy chimg nhén.

4. Thudng xuyén ra soat, tong hop danh sach cac co quan, don vi lién quan
cham tré trong phdi hop giai quyét TTHC vé dat dai, kip thoi tham muu Sé
NN&MT d& xuit Chu tich UBND tinh chi dao, xir 1y.

5. Cung cp thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué dbi véi cac
truong hop phai thuc hién.

6. Phdi hop véi cac don vi lién quan trong viée giai quyét don thu, khiéu nai
lién quan dén linh vuc dat dai.

Piéu 10. Trach nhiém cia Chi nhanh Vin phong PKPD

1. Phéi hop véi Phong Kinh té cing céc co quan c6 lién quan trong cong tac
thuc hién giai quyét TTHC c6 lién quan.

2. Giri van ban 14y ¥ kién, x4c nhan dén cac co quan, ban, nganh, UBND cép
xa dé 13y y kién xac nhan, cung cap thong tin kip thoi 1am cin cir dé xac dinh diéu
kién giai quyét TTHC. Trudng hop khong du diéu kién hodc chua du diéu kién giai
quyét TTHC ké tir khi nhan duoc v kién phan hdi cua cac co quan, ban, nganh,
UBND cép x3, Chi nhanh Van phong DKPP phai thong bao bang vin ban néu rd
Iy do cho nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién v6i dat duoc biét hodc
yéu cau hoan thién céc thi tuc can thiét theo yéu cau dé duoc giai quyét TTHC.

3. Thudng xuyén ra soat, tong hop danh sach cac dia phuong cp xi cham
tré trong phdi hop giai quyét TTHC dat dai, kip thoi bao cao Van phong DKDD.

4. Cung cap thong tin dia chinh day du, kip thoi cho co quan thué ddi véi cac
truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
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5. Chuyén Giay chirg nhan dén UBND cép x4 trao cho cong dan d6i voi hd
so Chi nhanh Van phong PKPD giai quyét do UBND cép x4 tiép nhan ngay sau
khi ¢ két qua.

Piéu 11. Trach nhiém ciia co quan Thué

1. Tiép nhan ho so chuyén thong tin dia chinh do Van phong PKPD, Chi
nhanh Van phong PKPD chuyén dén; xac dinh, ban hanh thong bio nghia vu tai
chinh cho nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién voi dét theo quy dinh va
chuyén thong bao cho Bo phan Mot ctra lién thong trong thoi han khong qua nim
(05) ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1& dbi véi ho so lién quan dén
viéc x4c dinh tién sir dung dat, tién thué dat; khong qua ba (03) ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du hd so hop 1& d6i voi hd so xac dinh nghia vy tai chinh con lai.

2. Phéi hop voi Kho bac nha nudc theo ddi, don dbc nguoi st dung dat, chi
s& hiru tai san gén lién v6i dat thue hién ndp cac khoan nghia vu tai chinh theo
thong bao ndp thué da phat hanh; theo ddi cac truong hop cham ndp, tinh phat
sinh theo quy dinh.

3. Thong bao cho Van phong BPKDPD, Chi nhanh Van phong PKDD, UBND
cap x3 ngay sau khi nguoi sir dung dét, chi so hitu tai san gan lién véi dat hoan
thanh nghia vu tai chinh hoic dugc mién nghia vu tai chinh (trtr cac trudng hop
mién tién str dung dét, tién thué dat), ghi no nghia vu tai chinh.

4. Co6 van ban xac nhan viéc thyc hién nghia vu tai chinh cia nguot st dung
dat, chii so hiru tai san gan lién véi dat theo dé nghi ctia Van phong PKDD, Chi
nhanh Vin phong PKDD, UBND cip x3 (ndi dung vin ban xac nhan phai néu rd
sO tién phai ndp, thoi gian, s tién dd ndp qua céac 1an, sb tién cham nodp, sd tién
con phai ndp (s6 tién ng)...).

5. Phéi hop giai quyét cac vudng mic lién quan dén viéc xac dinh nghia vu tai
chinh ctia nguoi st dung dét, chi s& hiru tai san gén lién véi dat khi thuc hién cac
TTHC trong linh vyc dat dai.

6. PBinh ky hang quy phéi hop véi Vin phong DKPD, Chi nhanh Vin phong
DKPD, UBND cép x4 kiém tra d6i chiéu s6 hd so vé nghia vu tai chinh di giao so
v6i s6 théng bao thuc hién nghia vu tai chinh dd nhan dé phat hién cac truong hop
con ton dong va dé ra phuong an xur 1y.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Kho bac nha nuéc hoiic cac Ngan hang dwoc
Kho bac Nha nudc uy nhiém thu

1. Truong hop nguoi sit dung dat thuc hién nghia vu tai chinh tai Kho bac
Nha nudc:

a) Thuc hién thu tién theo Thong bao do co quan thué ban hanh va cung cip
ching tir thu cho ngudi np;

b) D6i chiéu s6 tién va thoi han ghi trén Thong bao do co quan thué ban hanh
dé xac dinh sb ngay cham ndp, s tién con no va thong bao bang vin ban ngay
trong ngdy cho co quan thué dé tinh tién chdm ndp va dén dbc thu ndp (néu co).
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Pbi véi cac truong hop da duge co quan thué tinh sé tién cham ndp thi co quan
thu tién can cir cach tinh cia co quan thué xac dinh ngay s6 tién cham ndp dé thu
néu nguoi st dung dat tiép tuc cham nop;

¢) Mé sb theo ddi viée tiép nhan Thong bao ndp cac Khodn nghia vu tai chinh
do co quan thué chuyén dén dé theo ddi thu nop tién vao ngan sach nha nudc.

2. Truong hop nguodi sit dung dat thuc hién nghia vu tai chinh tai Ngan hang
dugc uy nhiém thu theo quy dinh ctia phap ludt vé quan 1y thué:

Thuc hién thu du nghia vy tai chinh vé dat dai theo Thong bao ndp tién cta
co quan co tham quyén; thuc hién viéc nop tién vao ngan sdch nha nudc va chuyén
thong tin thu ndp ngan sach ciia ngudi sir dung dat theo quy dinh ciia phap luat vé
quan 1y thué.

Muc 2. CONG TAC LAP, CHINH LY, CAP NHAT, LUU TRU VA
QUAN LY HO SO PIA CHINH; PONG BQ HOA, KHAI THAC DU LIEU
DPAT DAL, XAY DUNG, QUAN LY, VAN HANH HE THONG

THONG TIN PAT PAI

Piéu 13. Trach nhiém ciia Vin phong PKPD

1. Thuc hién quan ly hd so dija chinh dang s0, dang giéy theo tham quyén.

2. Chu tri viéc ban giao hd so dja chinh cho Chi nhanh Vin phong BKDD;
gifra cdc Chi nhanh Van phong DKDD.

3. Cap nhat, chinh 1y, déng bo hoa, khai thac co so dit liéu dat dai, cung cép
thong tin dat dai cho t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh cua phép luat.

4. Giam sat, kiém tra d6i voi viéc chinh 1y, cap nhat ho so dia chinh do Chi
nhanh Van phong BPKDD thyc hién.

5. Chiu trach nhiém quan 1y, van hanh co s¢ dit liéu d4t dai cua tinh.

Piéu 14. Trach nhiém cua Chi nhanh Van phong PKDD

1. Thyc hién quan 1y ho so dja chinh dang s6, dang gidy theo thAm quyén.

2. Cap nhat, chinh 1y, déng bd hoa, khai thac co s6 dit liéu dat dai, cung cap
thong tin dat dai cho c4 nhan, cong déng dan cu theo quy dinh cua phap luat.

3. B4o céo tinh hinh cép nhat, chinh 1y bién dong co s¢ dit liéu dat dai gui
Vin phong DPKDD dé kip thoi theo doi, giai quyét kho khan, vudng mac phat sinh
trong qua trinh thyc hién nhiém vu.

Piéu 15. Trach nhiém ciia UBND cép xa

1. Chi dao cac phong Kinh té phdi hop voi Chi nhanh Vian phong PKPD
thyc hién chinh 1y, cap nhat bién dong ho so dia chinh va céc tai liéu khac c6 lién
quan theo quy dinh.

2. Chi dao Phong Kinh té va cac co quan lién quan thuc hién nhiém vu thu
hoi dat, bdi thuong giai phong mit bang ma phai thu hdi, chinh 1y Gidy chung
nhan, chuyén toan bd cac loai hd so ¢6 lién quan (ca ban gidy va ban sd) cho Vin
phong DPKPD, Chi nhanh Vian phong PKPD dé cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh,
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co s dit liéu dat dai theo thAm quyén. Truong hop khong chuyén kip thoi cac hd
so lién quan dén thu hoi dat, giai phong mit bang cho Vin phong DPKPD, Chi
nhanh Vian phong DPKDP dé cip nhat, chinh 1y hd so, ma dé xay ra sai sot thi co
quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cap xa va cac co quan lién quan khi thyc hién
nhiém vu thu hdi dat, bdi thudng giai phong mit bang phai chiu trach nhi¢m trude
phap luat.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Phong Kinh té

Chuyén ho so giai quyét TTHC thudc thim quyén giai quyét cia UBND cap
x3 kém theo ban sao Gidy chimg nhan da cap dén Chi nhanh Vin phong DPKDD
dé cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dét dai dam bao thoi gian.

Muc 3. CONG TAC THONG KE, KIEM KE PAT PAI VA LAP BAN

PO HIEN TRANG SU DUNG PAT

Piéu 17. Trach nhiém ciia Vin phong DPKDD

1. Tham muu cho S6 NN&MT trong viéc trién khai thuc hién cong tac thong
ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang str dung dat theo chtrc ning, nhiém
vu dugc giao.

2. Xay dung ké hoach va to churc thuc hién viéc lap, cap nhat, van hanh co
sO dir liéu thong ké, kiém ké dat dai dam bao theo quy dinh.

3. Pinh ky thyc hién lap danh sach cac truong hop bién dong trong nam théng
ké dat dai va ky kiém ké dat dai ddi véi cac trudng hop ¢ bién dong vé loai dat,
d6i tuong st dung dat, d6i twong dugc giao quan 1y dat thudc trach nhiém cua
Vin phong DPKPD gui UBND cap xi dé thuc hién thong ke, kiém ké dat dai va
lap ban dd hién trang sur dung dét theo quy dinh.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Chi nhanh Vin phong PKPD

1. Pinh ky thuc hién 1ap danh sach cac truong hop bién dong trong nam thong
ké dat dai va ky kiém ké dat dai ddi véi cac trudng hop co bién dong vé loai dat,
d6i twong st dung dét, ddi trong duogc giao quan 1y dat thude trach nhiém caa Chi
nhanh Vin phong DPKPPD gtri UBND cép xa dé thyc hién thong ké, kiém ké dat
dai va lap ban dd hién trang st dung dét theo quy dinh.

2. Phéi hop véi UBND cép x4, co quan quan Iy dét dai cAp x4 trong qua trinh
thuc hién thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban dd hién trang str dung dat khi c6
yéu cau theo chtrc ning, nhiém vu.

Piéu 19. Trach nhiém ciia UBND cép xa

1. Chi dao xay dung va phé duyét ké hoach thuc hién thong ké, kiém ké dat
dai va lap ban dd hién trang st dung dét trén dja ban cép Xa.

2. Chi dao cac phong chuyén mén cia UBND cip x3 va don vi c6 lién quan
1ap du toan kinh phi ddi v6i phan viée ctia cap xa theo quy dinh; bd tri kinh phi tir
ngan sach dia phuong dé thuc hién cong tac thong ké, kiém ké dit dai va lap ban
dd hién trang s dung dét trén dja ban cép Xa.
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3. Phbi hop v6i Cong an tinh va Bo Chi huy Quan sy tinh trong qua trinh
thuc hién thong ké, kiém ké dat qudc phong va an ninh dé bao dam sy théng nhat
s6 liéu & dia phuong.

4. Kiém tra, don dbc, huéng dan, thao g& vudng mac, kho khan trong qua
trinh t6 chtrc thyc hién thong ké, kiém ké dat dai va 1ap ban d6 hién trang st dung
dét tai dia phuong.

5. Pho bién, quan triét nhiém vu dén can bo va tuyén truyén cho ngudi dan
vé viéc thuc hién thong ké, kiém ké dét dai va lap ban do hién trang sir dung dat.

6. Phoi hop chit ché v6i Van phong DKPP, Chi nhanh Vin phong PKDD
va cac co quan, don vi khic c6 lién quan trong qua trinh thuc hién théng ké, kiém
ké dat dai va lap ban dd hién trang sur dung dét trén dja ban cép Xa.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Phong Kinh té

1. Ra soat, tong hop cac bién dong dit dai trong ndm thong ké ddi véi cac
truong hop c6 bién dong vé loai dat, d6i tuong sir dung dat, ddi twong duoc giao
quan 1y dat d3 thyuc hién tha tuc vé giao dét, cho thué dat, chuyén muc dich st
dung dat, thu hoi dat trong nim théng ké dat dai d6i v4i ca nhan va cong dong
dan cu vao Danh sach cac truong hop bién dong trong nam thong ké dat dai va ky
kiém ké dat dai.

2. Tham muu UBND cap x4 kiém tra, nghiém thu va phé duyét két qua théng
ké, kiém ké dat dai; thuc hién tong hop sb liéu, bao cao két qua thong ke, kiém keé
dat dai, lap ban dd hién trang st dung dat cép x4 va giao ndp san phém vé S&
NN&MT theo quy dinh.

Muc 4. CONG TAC PO PAC, CHINH LY, LAP BAN PO PIA CHINH
Piéu 21. Trach nhiém ciia Vin phong PKPP, Chi nhanh Vin phong PKPD
1. Kiém tra, d6i chiéu, thuc hién chinh 1y bién dong ban d6 dia chinh va sd
muc ké dat dai va thong bao viéc cap nhat, chinh ly bién dong cho UBND cép Xa.
2. Chu dong thong bao dén ngudi str dung dét, can bo thudc phong chuyén
mon cip x4 hodc can bd thon, xom, t6 dan phd noi c6 dat vé thoi gian cu thé dé xac
dinh ranh gidi thira dat va lap ban mé ta ranh gidi, mbc gidi thira dét tai thuc dia.
3. Lap bién ban do dac ddi véi cac truong hop chénh léch dién tich giita sb
liu do dac thuc té so vai sd liéu ghi trén Gidy chirg nhan hodc gidy to vé quyén
sir dung dat.
Piéu 22. Trach nhiém ciia UBND cép xa
1. Phéi hop, hd trg don vi do dac va don vi giam sat, kiém tra, nghiém thu
trong qua trinh thyc hién theo thiét ké k¥ thuat - du toan hoac phuong an nhiém
vu do dac 1ap ban dd dia chinh da duoc cép c6 thAm quyén phé duy¢t; ky xac nhan
ban d6 dia chinh, manh trich do ban dd dia chinh theo quy dinh; quén ly, bao vé
diém dia chinh trén dia ban.



13

2. Lap danh sach cur nguoi dan dac dé phéi hop, hd tro don vi do dac xéc
dinh ranh gidi thira dt va 1ap ban mo ta ranh gi6i, méc gidi thira dat tai thuc dia;
van dong, tuyén truyén ngudi sit dung dat, nguoi sir dung dat lién k&, nguoi quan
Iy dat, nguoi quan 1y dét 1ién ké co trach nhiém phéi hop véi don vi do dac, cung
cép hd so vé thira dat; chi dan, xac dinh ranh gioi, mdc gio1 thira dét tai thuc dia;
ky xac nhan ranh gioi, mbc gi61, thong tin thira dét va chiu trach nhiém véi viée
chi dan, ky x4c nhan ctia minh.

Muc 5. CUNG CAP HO SO, BAN PO, THONG TIN, SO LIEU PAT
PAI, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Piéu 23. Trach nhiém cia Vin phong DPKDD, Chi nhanh Vian phong
DKDD va UBND cip xi

Co trach nhiém cung cép thong tin hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dia chinh, co
sO dit liéu dat dai (trir cac trudng hop thong tin khong dugc cung cap theo quy dinh
cua phap luat) cho cac co quan, don vi va ca nhan trong qua trinh thyc hién nhiém
vu. Quy trinh cung céap thong tin duoc thyc hién theo quy dinh ctia phap luat.

Diéu 24. Trach nhiém ciia co’ quan, to chirc, ci nhin trong viéc cung cip
thong tin, dir liéu dat dai

Thue hién ddy du cac trach nhiém theo quy dinh cta phap luat vé tiép can
thong tin va quy dinh cta phép luat vé bdo vé bi mat nha nudc.

Piéu 25. Trach nhiém ciia co quan, to chirc, ca nhén trong viéc khai thac
va str dung thong tin, dir liéu dit dai

1. Khong duogc cung cap cho bén thir ba dit liéu do co quan nha nude cd tham
quyén cung cép cho minh dé khai thac, st dung ddi voi cac thong tin, dir li¢u mat,
han ché tiép can theo quy dinh cta phap lut.

2. Thong bao kip thoi cho co quan cung cip dit liéu dat dai vé nhiing sai sot
ctia thong tin, dit liéu da cung cap.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. T6 chirc thuwe hién

Giam doc S& Nong nghiép va Mai truong, Giam ddc Vin phong dang ky dat
dai, Giam d6c Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai; Chii tich Uy ban nhan dan
cap x&; Truong phong Kinh té; Truong thué tinh Quang Ngai va Thi trudong cac
co quan, don vi khac c6 lién quan chiu trach nhiém trién khai va to churc thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 27. Sira d6i, bd sung Quy ché

Trong qu4 trinh trién kha1 thuc hién Quy ché, néu c6 kho khin, vuong mac
can stra d6i, bo sung, yéu cau cac co quan, don vi kip thoi phan anh vé Uy ban
nhan dan tinh thong qua S¢ Nong nghlep va Moi truong dé tong hop, trinh Uy
ban nhéan dan tinh xem xét stra di, bo sung cho phu hop./.
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